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1. Aluksi

Opintojensa kuluessa politiikan tutkimuksen opiskelija joutuu laatimaan monenlaisia kirjal-
lisia toitd kuten oppimispdivakirjoja, referaatteja, esseitd, seminaariesitelmia ja
kandidaatin- seka pro gradu -tutkielman.! Nama erilaiset kirjalliset esitykset poikkeavat
toisistaan seka luonteensa ja tavoitteensa ettd muotonsa puolesta. Tahén oppaaseen on
koottu ohjeita erilaisten kirjallisten esitysten tekemiseen kaytadnnén tyén helpottamiseksi
ja teknisen toteutuksen yhtendistamiseksi. Opasta kannattaa kayttdd kahteen
tarkoitukseen: ensiksi sen voi lukea lapi ja sen jalkeen kayttda hakuteoksena etsien

ratkaisua kasilla olevaan ongelmaan.

Kaikki kirjalliset esitykset (my0s oppimispaivékirja) ovat kokonaisuuksia. Esitysta pitaa
l&hted hahmottamaan siitd, mita haluaa sanoa koko esityksesséa. Erilaisissa kirjallisissa
esityksissd tama& hahmottuu eri tavalla. Tutkielmaprosessissa tutkimuskysymyksen
hahmottaminen, jasennyksen laatiminen sekd metodista eli menetelmésta ja aineistoista
paattdminen ovat prosessin tarkein ja myds vaativin osa. Se on luova prosessi, jossa
kokee loytamisen riemua, kun pystyy pelkistdm&éan tutkimuskysymyksen, rajaamaan

aineiston ja selvittdamé&an metodin, jolla tutkimuskysymykseen vastataan.

Se miten kokonaisuus alkaa hahmottua riippuu Kirjallisen esityksen laadusta, omista tyo-
tavoista, tutkimusongelmasta ja myds siitd onko tekemassé teorialahtdista eli deduk-
tilvista tutkimusta vai aineistoléahtoistd eli induktiivista tutkimusta. Jokaisessa
tutkimuksessa on mukana alusta lahtien seka teoreettisia ettd empiirisia elementteja.
Aineistolahtoisenkin tutkielman tutkimusongelman rakentamiseen tarvitaan teoriaa, kun
taas teorialahtbisen tutkimuksen rakentamisessa pitaa ottaa huomioon kaytettavissa
olevan aineiston rajoitukset. Tama tutkimustapojen jako kahteen ei siis ole absoluuttinen,
mutta auttaa hahmottamaan kasilla olevaa tehtavaa. Esseen tai tutkielman tekeminen
on jatkuvaa reflektointia empiiristen havaintojen ja teoreettisen ymmarryksen
valilla. Tutkimusprosessin seurauksena muodostuu vahitellen tutkimusraportti eli valmis
teksti. Sen pitaa olla luettava, looginen ja selked. Sen pitaa vastata tutkimuskysymykseen
niin, ettd lukija tulee vakuuttuneeksi. Tutkimusraportin runko jasentyy tavallisemmin

seuraavasti:

e tutkimustehtava

! Oppaan ovat péivittdneet Risto Niemikari, Jarkko Oksanen ja Yeti Kakko. Paivittimistarpeita kartoitettiin
kyselylla, joka suunnattiin Tampereen yliopiston politiikan tutkimuksen opetushenkilékunnalle ja
opiskelijoille.
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e teoria ja aikaisempi tutkimus

¢ tutkimusongelma ja -kysymykset

e hypoteesit/oletukset/tutkimuksen argumentti
e aineisto ja metodi

e tutkimuksen tulokset

e johtopéaatokset/keskustelu.

Kerran lukkoon lydtyyn jasennykseen ei kannata suhtautua haudanvakavasti. Varsinkin
induktiivisessa tutkimuksessa ensimmainen jasennys saattaa muuttua tutkimustyon
edistyessd paljonkin, kun on loydetty jotain aivan uutta ja ennakoimatonta. Siis

ensimmaiset jdsennykset ovat vain jasennysluonnoksia.

Muiden Kkirjallisten esitysten jasennys jdljittelee edellda mainittua mallia. Essee on
tutkielman kaltainen esitys, jossa pohditaan jotain tiettyd ongelmaa jostain nakékulmasta
useamman lahteen avulla. Esseenkin jasennys alkaa ongelma-asettelusta, kertoo
kaytettavissd olevasta materiaalista, vertaa sita ja paatyy lopuksi yhteenvetoon.
Referaatti noudattaa referoitavan teoksen jasennystad. Oppimispaivakirjassa punaisen
langan eli jAsennyksen muodostavat kirjoittajan havainnot omasta oppimisestaan

kurssilla.

Tutkimus on tehty lisdéamaan tietoa ja ymmarrysta ymparoivasta maailmasta. Se on
tehtdvd ymmarrettavalla, mutta tarkalla kielelld. Kielessa pitdd huomioida seuraavat

seikat:

Selkeéd esitystapa ja sivistyssanat. Mita tahansa kirjallista esitysta laadittaessa on
pyrittdva selkedadn esitystapaan ja oikeakielisyyteen. Huolimaton kieliasu saattaa
hamartaa tutkijan tydssaan esittamia ajatuksia ja pahimmillaan se voi johtaa ikaviin vaarin-
kasityksiin. Varsinkin sivistyssanoja kaytettaessa kannattaa olla huolellinen, jotta ei vahin-
gossa johda lukijaa harhaan. Ylipdadtddn kannattaa muistaa, etta sivistyssanojen
ylenmaarainen kaytto ei ole osoitus korkeasta tieteellisestd tasosta — varsinkin jos niita

kayttaa vaarin.

Iso ja pieni Kkirjain, yhdyssanat, kielioppi ja sanojen oikeinkirjoitus.
Kielioppisaantdjen noudattaminen auttaa tekstin ymmartamista, samoin sanojen oikein
kirjoittaminen. Virheitd vilisevad tekstia ei kukaan jaksa pitkdan lukea. Tekstin-

kasittelyohjelmissa on mukana helppokayttoiset oikolukuohjelmat.
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Erityistd huomiota kannattaa kiinnittdd myds siihen, milloin kaytetaan isoa ja milloin pienta
alkukirjainta: esimerkiksi kansallisuuksien ja kielten nimia ei suomen kielessa kirjoiteta
isolla alkukirjaimella, vaikka ne niin monissa muissa kielissa kirjoitetaankin. Samoin esi-
merkiksi sana “Lahi-itd” kirjoitetaan usein vaarin. Edelleen yhdyssanojen
oikeinkirjoituksessa on oltava huolellinen, esimerkiksi sanat “asevarustelu” tai
“suomenkielinen” kirjoitetaan yhteen (sen sijaan sana “suomen kieli” ei ole yhdyssana).
Suomen kielen pilkkus&annot on hyva kerrata, jos kokee niiden kaytossa epavarmuutta.
Hyvia apuvélineita kirjoitusongelmien ratkaisuun ovat esim. Nykysuomen sanakirja ja
Nykysuomen oikeinkirjoitussanakirja. Liiallista tautologiaa voi torjua esimerkiksi syno-
nyymisanakirjan avulla. Kielitoimiston sanakirja 16ytyy Tampereen yliopiston kirjaston
verkkosivuilta: kirjastojarjestelma — oikopolkuja aineistoihin — MOT Kielipalvelu (uusi).

Lisaksi hyva lahde oikeinkirjoituksen tarkistamiseen on Kotimaisten kielten keskuksen

nettisivut.

Tieteellisten kasitteiden kayttd on perusteltua kahdesta syysta: 1) tieteellinen kasite on
eksakti, sen kayttdjat ymmartavat samalla lailla sen tarkoituksen ja 2) tieteellinen kasite
on ekonominen, sen kaytto saastaa tilaa. Politiikan tutkimus on Suomessa pieni oppiaine,
niinpa se vilisee paljon lainasanoja, joita ei ole suomennettu. Hyvan ja harkitun tieteellisen
esityksen tunnistaa siita, etta siind kaytetaan ymmarrettavaa kieltd. Yksi hyva tapa lisata
ymmarrettavyyttd on maaritella tieteellinen kasite lyhyesti suomen kielella, jos silla ei ole
vakiintunutta suomenkielista ilmiasua. Esimerkiksi nain: "Julkisen harkintaan perustuva
demokratiakasitys, deliberatiivinen demokratia, kritisoi...”. Paasaantdé on, etta
suomenkielisissa esityksissa tulee kayttdd suomenkielisia termeja niin paljon kuin se on
mahdollista. Toinen tapa on laittaa vakiintumattoman suomennoksen alkuperainen kasite

ala- tai loppuviitteeksi tai sulkeisiin.


https://www-sanakirja-fi.libproxy.tuni.fi/
https://www.kotus.fi/aineistot/tietoa_aineistoista/sahkoiset_aineistot_kootusti
https://www.kotus.fi/aineistot/tietoa_aineistoista/sahkoiset_aineistot_kootusti
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2. Kirjallisen esityksen lajit

Kaikissa kirjallisissa esityksissa lahdeviitteet merkitddn hyvaa tieteellistd kaytantda noudattaen
(ks. luvut 3-5).

Referaatti

Referaatti eli seloste (tai selostus) on yhden tai useamman teoksen tai tieteellisten artikkelien
paakohtien suppea ja tiivistetty esitys. Tekijaltaan referaatti edellyttaa siten referoitavana olevan
kirjallisuuden tarkeimpien asiakohtien tunnistamista ja tyOstamista tiivistettyyn muotoon.
Suorien lainausten kokoelma kasiteltavasta kirjallisuudesta ei siis sellaisenaan muodosta refe-

raattia.

Referaattia laadittaessa olennaista on sen kayttétarkoitus. Tarkoituksena voi olla jonkun kirjan
(tai muun kirjallisen esityksen) keskeisten argumenttien ja muiden piirteiden esittely. Tall6in
huomiota tulee Kkiinnittdd kohteena olevan tydn rakenteeseen ja keskeisiin teemoihin tai
tuloksiin. Tassa mielessa referaatti edustaa kohteensa "kokovartalokuvaa”. Jos referaatti on sen
sijaan osa omaa laajempaa tutkimusraporttia, joissa on monia referoitavia lahteita, referaatin
laadintaa ohjaavat tutkimustehtavasta nousevat tiedontarpeet. Talloin referoidaan valikoiden
kayttoyhteyteen sopivat osat lahteesta. Tulosta voi verrata "passikuvaan”, joka vélittaa sopivan
kohdan lahdetiedosta. Tallaisen tutkimusreferaatin laatiminen on keskeinen osa tieteellista tyota
ja taito kehittyy kaytannon harjoittelun kautta.

Tavoitteena on, etté referaatti esittdd molemmissa tapauksissa kohteensa ajatusmaailman mah-
dollisimman autenttisena. Referaatin tulee kohdella tekstin laatijaa asiallisesti ja tasapuolisesti,
vaikka referoija ei hdanen kasityksiinsa yhtyisikdan. Referaatista ei saa tulla laatijansa omia
mieltymyksia heijastavaa “olkiukkoa”, jota on helppo arvostella. Referaatin laatijan tulee
selvasti osoittaa tekstissa, milloin han esittdd omia kasityksidan tai tulkintojaan (esim.

"Mielestani asia on kuitenkin nain...”).

Huolimattomasti ja ylimalkaisesti laadittu referaatti vaaristaa lukijan kasitysta referaatin koh-
teesta. Huonossa referaatissa on mukana epaolennaisia asioita ja ristiriitaisia nakdkohtia. Epéa-
itsendisesti laadittu referaatti muodostuu hajanaiseksi tekstikokoelmaksi, johon on saksittu
suoraan patkid muiden teksteista. Jos talloin viela l&ahde jatetdan ilmoittamatta, tuloksena on

toisen tekstin luvaton kaytto eli plagiaatti.
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Oppimispaivakirja

Oppimispaivakirjan tarkoituksena on kiteyttaa ja jasentaa kurssin siséltoja opiskelijan itse
valitsemien kysymysten ja nakokulmien kautta. Oppimispéaivakirja ei ole pelkk& luentojen
referaatti. Sen tarkoituksena ei ole luetteloida pintapuolisesti ja ohimennen kaikkia luennoilla
késiteltyja teemoja, vaan keskeistd on oman oppimisen reflektointi eli pohdiskelu ja arviointi.
Reflektoinnissa omaa ajattelua tarkastellaan etdisyyden paasta. Reflektointi on siis ajattelun

ajattelemista. Oppimispéaivakirjaa kirjoittaessa voi kayttda apuna seuraavanlaisia kysymyksia:

1. Mita opin ja missa suhteessa tdma on aiemmin oppimaani?
2. Mika jai epaselvaksi?

3. Mitd pohdin ja mitd oppimani tieto merkitsee itselleni?

Oppimispaivakirja ei siis kuitenkaan voi olla mita tahansa tajunnanvirtaa, vaan se rakentaa siltaa
opiskelijan aiemman tiedon ja kyseisella kurssilla opitun asiasisallon vélille. Tarkeda on itse
miettid, mik&a on oleellista ja merkittavaa kurssilla kasiteltavissé asioissa, rakentaa siita
omaa kasitystaan ja samalla arvioida omaa ajatteluaan ja oppimistaan. Oppimispaiva-
kirjalle ominaista on pohdiskeleva ja arvioiva ote: tavoite on analysoida ja pohtia kasiteltavia
asioita eri néakokulmista ja muodostaa oma ndkemys niista. Oleellisen tarke&d on perustella
nakemyksensa. Muiden kirjallisten esitysten tavoin oppimispaivakirja pyrkii olemaan
kokonaisuus, jota ei voi saavuttaa pelkastaan luetteloimalla asioita.*

Oppimispaivakirjan ohjeellinen pituus on 6—7 sivua. Kuten muissakin Kkirjallisen esitysten
lajeissa tekstin pituus on mitattu niin, ettd kirjasinkoko on fontistariippuen 10-12 pistetta
seka rivivali 1,5 ja kaikki marginaalit 2 cm. Taman kokoisesta oppimispaivékirjasta saa kaksi
opintopistettd, jos luentosarjan tai kurssin laajuus on 20-24 tuntia. On syyta tarkistaa
opettajalta, tarvitaanko oppimispaivékirjaan luentojen lisaksi muita tieteellisia lahteita.
Opettajalta kannattaa myo6s tarkistaa, vaatiiko han jokaisen luentokerran kasittelemista
oppimispdaivakirjassa vai kayko vapaampi rakenne. Mikali kurssilla on vain yksi luennoitsija,
ei luentoihin tarvitse viitata oppimispaivakirjassa erikseen. Jos luennoitsijoita on useampia, on

hyva tarkentaa, kenen luennoitsijan sanomisiin tekstissa viitataan.

e Oppimispaivakirja arvostellaan asteikolla hylatty—5

! Oppimispiivikirjojen kirjoittamisesta on ilmestynyt juttu Tampereen yliopiston politiikan tutkimuksen
ainejarjestd Iltakoulun Anti-lehden numerossa 5/2019, s. 21-25. Kyseinen teksti on laadittu opiskelijoiden
ja opettajien yhteistyona.
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e Suoritus on hylatty, mikali opiskelija ei naytd oleva perilla siitd, mista luennoilla on
keskusteltu.

e Suoritus arvioidaan valttavaksi tai tyydyttavaksi, mikali oppimispéaivakirjasta nakyy, etta
opiskelija on kaynyt luennoilla, ymmartaa kasitellyt asiat, mutta ei kommentoi niita.

o Kiitettavan ja erinomaisen arvosanan saa, jos opiskelija kommentoi kasiteltyja teemoja
niitd argumentoiden ja jossa oma ajattelu- ja oppimisprosessi on selkeasti esilla.

e Hyva arvosana sijoittuu naiden kahden valiin tarkoittaen, ettd opiskelija osoittaa
ymmartaneensa kasitellyt asiat ja jossakin méaarin niitd kommentoi ja ilmentdaa oma

oppimisprosessiaan.

HUOM. Mikali oppimispaivakirjaan vaaditaan myds muita kuin luennoilla kasiteltyja lahteita,

arvostelussa otetaan huomioon mm. ko. lahteiden tarkoituksenmukaisuus.

Essee

Essee on tietystd aiheesta tai aihepiiristd pohdiskellen ja arvioiden laadittu kirjoitelma. Usein
esseen tavoitteena on luoda katsaus jostain aiheesta tai aihepiiristd olemassa olevaan kirjalli-
suuteen tai aineistoon. Essee ei kuitenkaan ole referaatti. Esseen on hyva olla pikemminkin
ongelmakeskeinen, jolloin sen lahtokohdaksi otetaan kysymyksen tai teesin muotoon puettu
aihe. Jos esseen lahtdkohta on kysymys, pyrkii essee vastaamaan tuohon kysymykseen. Mikali
esseen lahtbkohta on teesi (vaite, joka asetetaan keskustelun kohteeksi), voi tata teesia

tarkastella kriittisesti tai miettid, onko se puolustettavissa tai hylattavissa.

Tekijaltaan essee siis edellyttdd aiheen tai aihepiirin rajausta, nékdkulman valintaa, oleellisen
aineiston hankkimista ja lapikayntia seka pohdiskellun kokonaisesityksen laatimista aineiston
pohjalta. Esseita laadittaessa on hyva tutustua aihepiirista kaytyyn tieteelliseen keskusteluun ja
mahdollisuuksien mukaan suhteuttaa oma esitys siind esitettyihin nakokohtiin ja kysymyksen-
asetteluihin. Tatd kautta esseen laatija voi myds osoittaa tuntevansa tieteenalansa ja aihe-

piirinsé keskeiset julkaisufoorumit ja ajankohtaisen tematiikan.

Sen paremmin pelk&stdédn aineiston esittelyyn kuin omiin mielipiteisiink&d&n nojaava
kirjoitelma ei tayta esseen mittapuita. Omaa kasitysta esitettdessa tarkoitus on, etta esitetaan
perusteltu kanta. Tallaisessa argumentoivassa esitystavassa lukijalle tulee esittaa selkedasti
muotoiltuja paatelmia tai vaittdmia eli teeseja. Tieteellinen esitystapa edellyttaa, ettd lukija voi
tekstistd nahda, miten kirjoittaja on paatynyt kyseiseen kasitykseen. Vaitteiden perusteluksi ei
nain ollen riita toteamus, ettad "asia on minun mielestani nain”. Jokaisella on tietysti oikeus

omaan mielipiteeseen ja kasitykseen, mutta tallainen yksityinen tai subjektiivinen kanta ei

6
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valttamatta ole tieteellisen keskustelun kannalta kiinnostava. Mikéali mahdollista, kannattaa liittaa

esseen aihe yleisempaan keskusteluun.

Tieteen perusluonteeseen kuuluu vuorovaikutteinen suhde omaan tutkijayhteisddn. Tama
suhde voi olla yhteistn kasityksia myotaileva, niitd muokkaava tai yhta lailla niita kritisoiva tai
vastustava. Tieteellisten esseiden tarkoituksena on yhteyden luominen tieteellisen keskustelun
tematiikkaan, joka voi olla joko teoreettisempi tai enemman varsinaisia tutkimustuloksia arvioiva.

Esseet vievat nain tutkijan mukaan tieteelliseen keskusteluun ja vuorovaikutukseen.
Kirjallisuusesseet ja lukupiiri korvaavina suorituksina

Esseen Kkirjoittamisella voi korvata vastaavan opettajan kanssa sovitun opintopistemaaran
politiikan tutkimuksen tutkinto-ohjelman aine- ja syventavien opintojen opintojaksoista, lukuun
ottamatta niitd, jotka on maaritelty pakollisiksi. Opintojakson tai sen osan korvaaminen esseella
edellyttad, ettd opiskelija ensin (1) laatii alustavan suunnitelman esseen toteuttamisesta ja sitten
(2) esittdd taman alustavan suunnitelman opintojakson vastaavalle opettajalle, jonka kanssa
sovitaan tarkemmin tulevan esseen kysymyksenasettelu, lahdeaineisto ja laajuus. Alustavaa
suunnitelmaa laatiessaan opiskelija siis muotoilee esseensd alustavan aiheen, esimerkiksi
kysymyksen tai teesin muotoon puetun otsikon (kuten edelld kerrottu) seké listan keskeisista
l&hteistd, joita aikoo esseessé kayttaa.

Otsikko voi liittya jakson sisaltdoon tai kirjoihin, joten niihin kannattaa tutustua inspiraation tai
sopivien teoreettisten ndkodkulmien ja kasitteiden haussa. Lopullinen lahteistd voi sisaltda osia
joistakin jakson kirjoista, mutta se ei ole pakollista, kunhan akateemista kirjallisuutta on riittvasti
aikomaasi suoritusta varten. Kirjallisuutta kannattaa hakea esim. Google Scholar -haulla seka

yliopiston kirjaston opettamia muita tiedonhankintataitoja hyédyntaen.

Esseen aiheen tulee sopia opintojakson osaamistavoitteisin ja siind kaytetaan
tarkoituksenmukaista ja monipuolista lahdeaineistoa. Tekstin muotoseikkojen osalta on
noudatettava hyvia tieteellisen kirjoittamisen kaytantoja (ks. taméa opas). Kun esseen aiheesta ja

lahdeaineistosta on sovittu, opiskelija voi ryhtya kirjoitustydhon.

Esseiden laajuus méaaritellaan seuraavasti (1 sivu = noin 300 sanaa):
2 op = 1500-1800 sanaa
3 op = 2200-2500 sanaa
4 op = 2900-3200 sanaa
5 op = 3600—4000 sanaa
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Esseen kansilehted, mahdollista sisallysluetteloa ja lahdeluetteloa ei siséllyteta merkkimaaraan.
Esseen lopullinen sanamaara tulee ilmoittaa esseen kansilehdessa. Muutoin kansilehti

muotoillaan taman oppaan liitteen 1 mukaisesti.

Jokaisessa opintojaksossa on esitetty sen osaamistavoite. Esseen arviointi perustuu siihen,
miten hyvin asetettu osaamistavoite on saavutettu. Politikan tutkimuksen esseiden
arviointikriteerit (esseet korvaavina opintosuorituksina) l0ytyvat erillisena liitteena oppaan
lopusta. Arviointikriteerit voivat omalta osaltaan toimia myds palautteena oppimisesta.

Lukupiiri korvaavana suorituksena: ks. liite oppaan lopussa.

Seminaariesitelméat

Varsinaiseen henkilokohtaiseen tieteelliseen tyéhdén valmentaudutaan seminaaritdiden eli
esitelmien avulla. Niiden avulla hankitaan tuntumaa tieteellisen tutkimusraportin — artikkelin tai
monografian — kirjoittamiseen. Referaatti- ja esseetekstit muodostavat siitd yleensa olennaisen
tydvaiheen. Tutkimusraportti on lahtkohtaisesti suunnattu tiedeyhteisolle, mika ei tietenk&an
estéa kirjoittamasta sité yleistajuiseen muotoon. Seminaariesitelmien avulla perehdytddn myoés

tieteellisten raporttien kirjallisiin ja suullisiin esittamis- ja kasittelytapoihin.

Seminaaritydskentelyn avulla pyritadan saamaan tuntuma siihen, minkalaisia tyovaiheita ja tyo-
muotoja raportoinnin varsinaiset kohteet, tieteellinen ajattelu ja tutkimusprosessi sisaltavat.
Lopullinen tutkimusraportti ei kuitenkaan ole taméan prosessin kuvaus, vaan esittdé sen tulokset.
Tasta syysta laajempia raportteja edeltavat seminaarity6t voivat rakenteellisesti poiketa jonkin
verran lopullisesta tuloksesta eli kandidaatin tai maisterin tutkielmasta. Seminaariesitelmét
voidaan haluttaessa laatia tutkimussuunnitelman muotoon, jolloin olennaista on hahmottaa
tulevia tydvaiheita ja osittaa tutkimustyttd hallittaviksi kokonaisuuksiksi. Usein seminaari
kuitenkin muodostaa itsenaisen ja erillisen kokonaisuuden, jolloin esitelma on naissa puitteissa
eraanlainen “minitutkielma”.  Niinpa seminaarin vetdjan kanssa on syyta keskustella,

minkélaisesta harjoituksesta on kulloinkin kysymys.

Seminaaritydskentelyssé korostuu itsendinen tekeminen, jota tuetaan pienryhmaopetuksen ja
henkilokohtaisen ohjauksen avulla. Seminaaritéiden arvioinnin yhteydessa opiskelija saa myds
tuntuman siihen, miten hanen kandidaatin- tai pro gradu -tutkielmansa edistyy. Td&man vuoksi

seminaareissa kiinnitetadn huomiota:
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¢ tutkimusongelman ja kysymyksenasettelun selked&n muotoiluun

¢ tietojen johdonmukaiseen ja asialliseen esittamiseen

e erilaisten aineiston hankkimiseen ja niiden monipuoliseen seka harkittuun kayttoon seké
analyysimenetelmiin

e esitelmaa koskevaan tutkimuskirjallisuuteen

e perusteltujen ja kestavien johtopaéatosten tekemiseen (analyysin raportointi ja tulkinta)

e esityksen kieliasun tasmallisyyteen ja oikeakielisyyteen.

Seminaariesitelman tekijan ensimmainen ja usein yllattavan hankala tehtéava on hahmotella esi-
tyksensa aihe. Tassa on hyva aluksi erotella toisistaan tyon aihe ja otsikko. Aihe viittaa tyon
sisaltéon ja kysymyksenasetteluun, kun taas otsikossa pyritddn mahdollisimman tasmallisesti,

lyhyesti ja kattavasti kuvaamaan tydn rakenne ja sisdinen organisaatio.

Yleensd aiheen hahmottelu tapahtuu seminaarien alussa, jolloin tekija laatii noin yhden
sivun/300 sanan mittaisen ideapaperin esitelmastd. Sen lahtdékohtana on hyva pohtia etu-
kateen, mista aihepiirista tai ongelma-alueesta haluaisi esityksensa laatia. Hyvia viitteita tallai-
sesta omakohtaisen syventymisen alueesta antavat mm. kurssivaatimukset, jotka ovat jasen-
netty tiettyja teoreettisia ja empiirisia alueita kattaviksi jaksoiksi ja kokonaisuuksiksi. Oppiaineilla
voi olla myds muuta téllaista tieteenalaa sisaisesti jasentavad materiaalia, joka auttaa valitse-
maan itselleen sopivan tutkimusalueen. Tutkimustydn menestymisen kannalta tarkeata on, etta
tutkijalla on hyva henkilokohtainen motivaatio aiheeseensa. Siksi ei voida edellyttdd, etta
opettajat antaisivat sen valmiina. Valinnoista voi kuitenkin kdyda etukateen alustavasti keskus-
telemassa opettajien ja jotakin erityisalaa hyvin hallitsevien tutkijoiden kanssa. Lopullinen

ratkaisu on kuitenkin syyta tehda tydn tai seminaarin ohjaajan kanssa.

Aihepiirin selvittyd valmistelutyd® suuntautuu tutkimusaiheen jasentelyyn. Tarkoituksena on
hahmotella yksildityja tutkimuskysymyksia, joihin tydssa haetaan vastauksia. Tutkimuskysy-
mysten muotoilussa on jalleen hyva ottaa selvaa, mitd muuta tutkimusta alalta [6ytyy ja minka-
laisia asioita niissa pyritaan selvittamaan. Tutkimuskysymyksen avulla tutkimustehtava kohden-
netaan analyyttisesti sopiviin kohteisiin ja samalla tutkimusaihetta rajataan niin, etta tutkimus-
tehtava voidaan suunnitellussa ajassa ja kaytettavissa olevien voimavarojen avulla toteuttaa.

Taman kehittelyn tuloksena on tyon alustava kysymyksenasettelu.

Teknisesti seminaariesitelma yleensa alkaa tutkimusalueen esittelylld ja kysymyksenasettelulla.

Samalla voi myds miettid, miksi tallainen tutkimustehtéva ylipdansa on tarpeen ja mielekas.
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Aihepiiria rajattaessa ja tutkimuskysymyksid muotoiltaessa on syyta selvittaa alustavasti myos,
mita lAhdeaineistoa tehtava edellyttaa ja miten tallainen aineisto olisi saatavilla. Aineistoa ei
kuitenkaan pida rynnata keraamaan suuria maaria heti tydn alussa, silla siita voi aiheutua turhaa
vaivaa ja kustannuksia. Tarkeintd on varmistaa, etta tydn perustana on jokin siihen sopiva, saa-
tavilla oleva ja edustava aineistokokonaisuus. Joskus aineistot edellyttavat erityistaitoja — esim.
Suomessa harvinaisten vieraiden kielten taitoa, erityisterminologian tai erikoistuneiden kieli-
jarjestelmien tuntemusta tai joidenkin tilastollisten tai tekstianalyyttisten menettelytapojen

tuntemusta.

Esityksen lopullinen kirjoittaminen tulisi aloittaa vasta sitten, kun aineistoon on riittavasti
tutustuttu. Myds esityksen rakennetta ja jasentelya ei yleensé voi lydéda lopullisesti

lukkoon ennen kuin varsinainen tutkimusprosessi on suoritettu.

Vasta naiden tydvaiheiden jalkeen tekija on valmis muotoilemaan tyonsa otsikon. Siita tulisi
iimeta tyon aihepiiri, keskeinen tutkimusongelma seka jarjestavat kasitteet, jotka antavat lukijalle
viitteita tyodn teoreettisesta orientaatiosta ja taustasta. Tavoitteena on, ettd otsikko on lyhyt ja
naseva, herattaa lukijan kiinnostuksen, muttei lupaa lilkkaa. Usein tieteellisissa esityksissa kayte-
tdan kaksiportaisia otsikoita, joista paadotsikko toimii huomion vangitsijana ja voi olla hieman
dramaattinenkin tai viitteellinen. Epasuorien ilmaisujen varaan rakentuvaa paaotsikkoa on syyta

taydentaa alaotsikolla. Tallaisen asiaotsikon voi tietysti rakentaa myds suoraan paaotsikoksi.

Tutkimustydn tekeminen etenee yleenséa edelld esitetyssa jarjestyksessa. Tama jarjestys ei
kuitenkaan ole tiukka ja ehdoton, vaan se muotoutuu yleensa tutkijasta ja tutkimuksesta

riippuen.

Tutkielmat

Kandidaatin tutkielman ohjepituus on 20-30 ja pro gradu -tutkielman 60-90 tekstisivua.
Tutkielmia laadittaessa noudatetaan samoja tieteellisen tekstin muotosaantoja ja esitystapaa
kuin muissakin kirjallisissa tieteellisissa esityksissd. Kandidaatin tutkielmaa ja pro gradu -
tutkielmaa koskevat yleiset vaatimukset on esitetty erikseen opiskelijan oppaan opintotiedoissa
sekéd politiikan tutkimuksen tutkintovaatimusten yhteydessd. Ne ovat itsendisia ja erillisia
opinnaytteitd, joiden laatiminen tapahtuu tutkintovaatimuksissa esitetylla tavalla. Kandidaatin
tutkielma paattaa aineopinnot ja sen laatiminen edellyttaa niita valmiuksia, joita siihen mennessa
suoritetut opinnot tarjoavat. Pro gradu -tutkielman laadintaprosessi alkaa syventavissa
opinnoissa. TAma prosessi voi eri tutkinto-ohjelmissa olla jonkin verran erilainen, joten on syyta

perehtya tarkemmin politiikan tutkimuksen tutkinto-ohjelman ohjeisiin.
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Tutkielman kansilehti ja tiivistelma. Kandidaatintutkielma ja pro gradu -tutkielma luovutetaan
sahkdisessa muodossa tarkastusprosessia varten seminaarin vetajan ja kirjaston antamien

ohjeiden mukaisesti, ks. https://libguides.tuni.fi/opinnaytteet. Tutkielmien kansilehdet laaditaan

yliopiston yhteisen linjauksen mukaisesti (tAman oppaan liitteena oleva kansilehden malli
koskee muita kirjallisia toita kuin opinnaytteitd). Seka tutkielman kansilehden etta tiivistelman
malli I6ytyy edella mainitusta osoitteesta tiedostossa "kansimallipohja suomeksi/kansimallipohja

englanniksi”.

Tutkielmaan liitetaan tiivistelma, josta tulee ilmetd mm.:
o tutkielman aihe
e tutkimuksen kohde
o kaytetyt tutkimusmenetelmat (mikali tutkimus on luonteeltaan teoreettinen ja
perustuu tiettyyn kirjalliseen materiaaliin, on mainittava tarkeimmat lahdeteokset;
mikali tutkimus on luonteeltaan empiirinen, on mainittava kaytetyt metodit)
e keskeiset tutkimustulokset

o tulosten perusteella tehdyt paatelmat

Tiivistelm&n laadinnassa on oletettava, etté lukijalla on yleiset tiedot aiheesta. Tiivistelman tulee
olla ymmarrettavissa ilman tarvetta perehtya koko tutkielmaan. Se on kirjoitettava taydellisina
virkkeind, ei vdliotsakeluettelona. Siind on kaytettava vakiintuneita termejd. Viittauksia ja
lainauksia ei tiivistelmaan saa sisallyttaa, eikd mytskaan tietoja tai vaitteita, jotka eivat sisally
itse tutkimukseen. Tiivistelm&n on oltava mahdollisimman ytimekas, n. 120-250 sanan pituinen
itsendinen kokonaisuus, jonka toivotaan mahtuvan ykkosvalilla kirjoitettuna tiivistelmasivulle.

Tiivistelm&n maksimipituus on kaksi liuskaa.
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3. Kirjallisen esityksen rakenne, sisalto ja ulkoasu

Kirjallisen esityksen rakenne

o kansilehti (malli: liite 1, huom! opinnaytteille eri kansilehtipohja, ks. "Tutkielmat”)
o sisdllysluettelo (ks. taman oppaan sisallysluettelo)

e varsinainen teksti, josta sivunumerointi alkaa

¢ mahdolliset loppuviitteet

¢ lahteet (Iahdeluettelon malli oppaan liitteend)
Sisalldlliset vaatimukset

¢ aiheen selked ja konkreettinen rajaaminen ja aiheessa pysyminen
¢ looginen eteneminen

e aineiston osuva valikointi

o kasitteellinen tasmallisyys

e tadsmennetyt ja perustellut tulokset ja paatelmat

Referaatissa, esseessa ja oppimispdaivakirjassa noudatetaan samoja tieteellisen kirjoituksen
periaatteita kuin muissakin kirjallisissa tieteellisissa esityksissd. Referaatissa Kkirjallisen
aineiston paakohdat ja esseessd aiheeseen tai aihepiiriin kuuluvat asiakokonaisuudet

maaraavat esityksen rakenteen.

Seminaariesitelmalta ja tutkielmalta edellytetaan tasmallista tieteellistd kielenkayttéd ja
oikeakielisyytta. Esitysta ei pida rakentaa pelkéastaan omista nakemyksistd, mutta se ei saa
myo6s olla pelkka sitaattien kokoelma. Varsinkin seminaariesitelmiin ja tutkielmiin on syyta
sisédllyttaa taustoittava kartoitus aiheesta tai aihepiirista olemassa olevaan tutkimustietoon.
Tarkeinté on talldin tuntea alan keskeiset tai ns. klassiset tutkimukset ja uudempi tutkimus, joka
iimenee mm. alan tieteellisissé aikakauslehdissa. Tekijan oma panos nakyy siind, missd maarin
on ldydetty olennaista tietoainesta asetetun kysymyksen ratkaisemiseksi seka missa maarin tata
tietoainesta on kyetty suhteuttamaan omiin ideoihin, miten on pystytty yhdistamaéan eri lahteista
saatu tieto, ja minkalaisia paatelmid suoritetun tarkastelun pohjalta on tehty. Tyon
suunnitteluvaiheessa kannattaa yleensa oman tyéprosessin organisoimiseksi pelkistdd noin
sivun mittaiseksi se kysymyksenasettelu, jonka varassa tietoa etsitaéan. Lisaksi voidaan esittaa

muun muassa seuraavia ohjeita:
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Tyon ja aiheen esittely. Esityksessd on hyvd menna mahdollisimman suoraan asiaan.
Akateemiset esitykset aloitetaan yleensa johdannolla, joka vie lukijan tutkimustehtavan aarelle.
Kovin pitkaa ja ylimalkaista johdantoa pitaa valttaa. Tieteellisen paperin voi aloittaa suoraan tyén
viitekehyksen tai tehtavanasettelun esittelylla. Siind esitelldaan tutkimuksen ongelmanasettelu,
selvitetdan mika on esityksen tarkoitus sekd maaritellaan kaytetyt kasitteet ja niiden valiset
suhteet, ja mikadli ndm& on puettavissa teorian muotoon, sitd parempi. Mikali jollakin tietylla
analyysitekniikalla tai menetelmalla on erityisen keskeinen sija tutkimusprosessissa, voidaan

tamakin esitella tutkimuksen alussa.

Tutkimuskirjallisuuden kaytto. Kirjoittajan on pyrittava Ioytamaan alan keskeisin, péatevin,
antoisin ja uusin tutkimuskirjallisuus ja etsittava niistd keskeisimmat, omalle tutkimukselle
relevanteimmat kohdat. On suositeltavaa perehtya alan tieteellisissd aikakauslehdissa (ns.
journaalit, journals) julkaistuihin artikkeleihin ja hyddyntéda niitd mahdollisuuksien mukaan.
Paamaarana on saada aikaan mahdollisimman selkea ja perusteltu tulkinta tutkittavasta
asiasta. Pintapuolinen tutustuminen mahdollisimman moneen teokseen ei aina vie parhaaseen

tulokseen. Yhta teosta tai artikkelia ei kuitenkaan tule kayttaa kovin keskeisesti.

Tieteellisissa esityksissa on syyta kiinnittaa huomiota siihen, etta kaytetty lahdekirjallisuus on
laadukasta ja mieluiten vertaisarvioitua eli toisten tutkijoiden esitarkastamaa materiaalia.
Tieteellisissa lehdissa ja teoksissa on aina merkinta, mikali kyseessa on vertaisarvioitu (peer-
reviewed) julkaisu. Hakuteoksia, kasikirjoja, vuosijulkaisuja ja vastaavia voi kayttaa esitelman
tai tutkielman lahdeaineistona. Tiedot on yleensa pyrittava saamaan ensi kaden lahteista. Aina
tama ei ole mahdollista, mutta on kartettava sellaisia kansantajuisia esityksia, joissa epatarkasti
ja usein virheellisestikin selostetaan muiden tutkimusten tuloksia. Mikéli mahdollista, on

kaytettava lahdeteosta alkukielisena ja teoksen viimeisinta painosta.
Esityksen ulkoasu

Kirjallisissa esityksissa kaytettava kirjasinkoko on fontista riippuen 10-12 pistettd seka
rivivali 1,5 ja kaikki marginaalit 2 cm. Lisdksi molempien reunojen marginaalit tasataan. Mikali

tydssa on kaytetty alaviitteita, niiden oikean reunan marginaali tasataan.
Edelleen kannattaa muistaa seuraavat ohjeet:

1. Luvut otsikoidaan lyhyesti ja niiden sisaltda vastaavalla tavalla, samalla esitelmén teemaan
liittyvasti (esimerkiksi “Yleistd” ei sano mitdan alaluvun sisalléstd). Otsikoiden tulee olla

keskenddn samantyyppisia ja symmetrisia.
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2. Paaotsikot ja alaotsikot tulee kirjoittaa erilaisella tekstilla tai erottaa toisistaan esimerkiksi

kirjoittamalla paaotsikot isoin kirjaimin ja alaotsikot pienella.

3. Moniportaista otsikointia on valtettava (kolmea porrasta pidetddn maksimina, talldin paa-
otsikot voidaan kirjoittaa KAPITAALILLA (isoin kirjaimin), seuraava porras pienin kirjaimin
jne.). Lukujen porrastusta tehtdessa tulisi kiinnittda huomiota lukujen keskindiseen symmet-
riaan: on hyvan tyylin mukaista pyrkia kirjoittamaan paaluvut siten, etta jokaiseen paalukuun
tulee jokseenkin yhtd monta porrasta. Aina ei ole kuitenkaan mahdollista jakaa jokaista
paalukua yhtd moneen alalukuun latistamatta esityksen sisélttd; talloin esityksen sisallon
lukujen porrastukselle asettamat vaatimukset ovat ensisijaisia porrastuksen symmetriaan

nahden.

4. Otsikoiden numeroinnissa kaytetdan kymmenjarjestelmaa, ei siis roomalaisia numeroita tai

aakkosia. Otsikon numero paattyy aina pisteeseen (esim. ei siis 1.1 vaan 1.1.).

5. Myoés tydssa mahdollisesti esiintyvien kuvioiden ja taulukoiden otsikoiden tulee olla tark-
koja ja sisaltda kuvaavia. Otsikot paattyvat aina pisteeseen. Kuviot ja taulukot numeroidaan
juoksevasti. Kuvion otsikko sijoitetaan kuvion alapuolelle ja taulukon otsikko taulukon

ylapuolelle. Mahdolliset selitteet molemmissa tapauksissa alapuolelle.

6. Kansilehdelle kirjoitetaan tiedot seminaarista (kyseinen seminaari, ohjaaja, opponentit,

paivays), esitelmén otsikko ja tiedot tekijasta. Katso kansilehden mallia oppaan lopussa.
7. Sisdllysluettelo tulee kansilehden jalkeiselle sivulle, selvyyden vuoksi erottaen sisennyksella
alaluvut paaluvuista ja mainiten, milta sivulta kukin luku alkaa. Sivunumeron jalkeen ei

kayteta pistetta.

8. Sivunumerointi aloitetaan ensimmaiselta tekstisivulta. Kansilehteda ja siséllysluettelosivua ei

numeroida. Sivunumero laitetaan alamarginaaliin ja keskitetaan.
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9. “Lainausmerkit” ja ’puolilainausmerkit’ eroavat toisistaan siten, ettd normaalisti kaytetaan
“tavallisia lainausmerkkeja” (esim. lyhyet suorat sitaatit erotetaan niilla tekstista) ja ‘yksin-
kertaisia lainausmerkkeja’ kaytetaan vain lainausten sisalla? ja silloin kun halutaan tahdentaa

lukijalle, ettd jotakin sanaa tai ilmausta kaytetddn sen normaalimerkityksesta poiketen.

10. Hakasulkeita kaytetaan ilmoittamaan lukijalle, ettéd tutkija on tehnyt lainaamaansa
tekstiin muutoksen (esim. muuttanut [iJson alkukirjaimen pieneksi) tai lisayksen tai lyhentéanyt
sitd, esim. “Tallainen lausunto merkitsee Kl:n [Kominternin] [...] ja myds SKP:n johdon
parjausta.”

! Kéytetédn silloin kun lainattu teksti sisdltdé lainauksia. Lainatussa tekstissd olevat alkuperdiset "tavalliset
lainausmerkit" muutetaan 'yksinkertaisiksi' ja omat "tavalliset lainausmerkit" laitetaan lainauksen alkuun ja
loppuun

15



Opas kirjallisiin téihin/POL

4. Lainaukset ja lahdeviitteiden merkitseminen

Lainaukset ja oma teksti

Tieteellinen teksti koostuu seka lainauksista ettd omasta tekstistd, ja on erittéin tarkeda erottaa
ne toisistaan. Tama erottaminen tapahtuu lahdeviittauksella (selitetaan tarkemmin jéljempana).
Asiat on pyrittava esittdmaan omin sanoin, ja pitkia suoria lainauksia on véltettava. Lainaukset
ovat oman tekstin argumentin kivijalka, oma teksti puolestaan uutta omaa pohdintaa ja tutki-

muksen tuloksia.

Lainauksia on kolmenlaisia: tiivistava referaatti, parafraasi ja sitaatti. Naista tavallisin on
tiivistava referaatti, siina esityksen laatija kirjoittaa tiivistetysti lainaamansa argumentin,
parafraasissa kirjoittaja kertoo lainaamastaan omin sanoin. Sitaatti on suora lainaus, joka on
aina merkittdva muustatekstista erottuvasti. Kuten mydhemminkin kay ilmi, lahdeviitteeseen
merkitddn vuosiluvun liséksi sivunumero(t), joista lukija halutessaan kyseisen ajatuksen tai
suoran sitaatin 16ytaa. Asiaa on kuitenkin syyta korostaa myds tassa yhteydessa. Varsinkaan

suoria sitaatteja ei milloinkaan tule esittda ilman sivunumeroita.

Sitaatti voi olla virkkeen sisdss4, jossa suora osuus merkitaan lainausmerkeillda. Kolmelle tai alle
kolmelle riville mahtuva sitaatti merkitdan lainausmerkeilla. Yli kolmen rivin pituinen sitaatti

kirjoitetaan rivivalilla 1 ja teksti sisennetdan erotukseksi leipatekstista.

Esimerkki: sitaatti virkkeen sisassé
Weberin (2009, 69) mukaan politikan kasite on “poikkeuksellisen laaja ja kattaa kaikki

itsendisen johtavan toiminnan lajit”.

Esimerkki: yli kolmen rivin pituinen sitaatti erillaan leipatekstista

Weber (2009, 145) varoittaa politiikkaan ryhtyvia:
Sen, joka haluaa harjoittaa politikkaa ylipddnsa seka politikkaa ammattina ja
kutsumuksena, tulee olla tietoinen niista eettisista paradokseista ja vastuustaan
siitd, mita hanesta itsestaan niiden paineessa voi tulla. Toistan: han on tekemisissa

kaikessa vékivallassa piilevien diabolisten mahtien kanssa.

Oma leipateksti jatkuu sitaatin jalkeen talla tavoin normaalisti seuraavassa kappaleessa.

Edellinen sitaatti olisi venynyt yli kolmen rivin pituiseksi ilman sisennysta.
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Kohtuullinen, harkittu sitaattien (suorien lainausten) kayttd on hyvaksyttavaa. On teksteja, joissa
niita tarvitaan enemman, kuten vaikkapa tekstid analysoivat tutkimukset ja vdhemman, kuten
tilastoaineistoon perustuvat tutkimukset. Suorat lainaukset on aina kopioitava sanatarkasti
suomenkielisestd tai kaannettava mahdollisimman tarkasti vieraskielisestéd tekstista.
Lainaukset esitetaan aina tutkielman kielella. Talléin alkukielinen lainaus sijoitetaan joko
kaannoksen jalkeen tekstiin tai alaviitteeseen (vrt. esimerkit alla). On my06s suositeltavaa, etta
kdannoksen perassa mainitaan sulkeissa kuka on tehnyt kaannoksen (vaikkapa nimikirjaimin),

jollei hanté ole muualla (esim. johdanto-osuudessa) mainittu.

Esimerkki: alkukielinen lainaus kaannoksen jalkeen
Sivilisaation kasite syntyi ranskan kieleen vasta 1700-luvun puolessa vélissa. Sita edelsi sana
police. Gordon toteaa:
Policé tarkoitti hienostunutta, kultivoitunutta, sivistynytta ja kehittynyttd. Sanan moraalisia
vivahteita lisdsi sen foneettinen samankaltaisuus kreikan sanan polis tai kaupunkivaltio

kanssa [...]. (Kaannos X.Y.)

Policé meant polished, refined, cultivated, and advanced. The moral overtones of the word
were enhanced by its phonetic resemblance to the Greek word polis, or city-state [...].
(Gordon 1994, 19.)

Esimerkki: alkukielinen lainaus alaviitteeseen

Sivilisaation kasite syntyi ranskan kieleen vasta 1700-luvun puolessa valissa. Sita edelsi sana
police. Gordon toteaa: "Policé tarkoitti hienostunutta, kultivoitunutta, sivistynytta ja kehittynytta.
Sanan moraalisia vivahteita lisdsi sen foneettinen samankaltaisuus kreikan sanan polis tai
kaupunkivaltio kanssa [...].” (Gordon 1994, 19. Kaannoés X.Y.)!

Suorien lainausten kaytt6on on turvauduttava silloin, kun alkuperéisen ilmaisun sanamuotoon
halutaan kiinnittdd huomiota tai sen asiasisaltdd ei voida selostaa sitd muuttamatta tai jos
kyseessa on erittdin kuvaannollinen ilmaus. Jos tekija on epavarma suomenkielisesta vasti-
neesta, han voi selvyyden vuoksi mainita myds alkukielisen ilmaisun l&hdeviitteessa sivun ala-
reunassa tai sulkeissa itse tekstissa ko. sanan jalkeen. Tama koskee erityisesti vaikeasti tulkit-

tavia kasitteita. Erityisesti suora siteeraus tulee kysymykseen aineiston analyysiosassa.

! Policé meant polished, refined, cultivated, and advanced. The moral overtones of the word were enhanced
by its phonetic resemblance to the Greek word polis, or city-state [...].
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Empiirisessa tydssa tavoitteena on esittaa perusaineisto ja keskeiset taustatutkimukset hyvin
sulateltujen ja kohdennettujen seka vapaasti muotoiltujen sisallonkuvausten avulla. Talléin
yleensa riittad, kun dokumentoi lAhdemateriaalin kappaleittain, ellei jokin tekstin sisainen piirre
edellyta jotakin muuta. Teoreettista taustaa ja keskustelua voi kartoittaa laajemmissa toissa

esseeluonteisesti.

Koska tutkija tarkastelee lahdetta oman ongelmakenttansa kannalta olennaisesta nako-
kulmasta, hdan omaksuu ldhteesta vain sen tiedon, jota han tutkimuksessaan tarvitsee ja
kayttad sitd sen patevyytta arvioiden. Eri léhteisté saatu tieto sulatetaan sitten yhtenaiseksi

kokonaisuudeksi ja tuodaan esiin mahdollisimman selvasti ja johdonmukaisesti.

Akateemisen tutkimuksen keskeisin piirre on lapinédkyvyys. Kenella tahansa tulee olla
mahdollisuus tarkistaa tutkimuksessa esitettyjen véitteiden taustat ja loogisuus. Lahde-
viittausjarjestelman paatarkoituksena on tehda lukijalle mahdolliseksi tarkistaa, mita ja
miten lahdeaineistoa on kaytetty. Lahdeviitteilla erotetaan Kkirjoittajan omat ja lainatut
ajatukset. Viittausjarjestelméassa on kaksi osaa: viite ja lahdeluettelo. Naista pitaa kayda selville,
mihin lahteeseen tekija vaitteensa perustaa ja mista lahteestd han on saanut jonkin tiedon.
Lahdeviite viittaa lahdeluetteloon ja viitteen tarkoituksena on auttaa lukijaa lahteen luokse. Jos
jotain tarvittavaa lahdetietoa ei ole saatavilla, on tarkeinta, etta lahde kirjataan saatavilla olevilla

tiedoilla mahdollisimman tarkasti.

Hyva tieteellinen kaytantd edellyttaa tarkkuutta, huolellisuutta ja avoimuutta lahdeviitteiden
merkitsemisessa. Tutkimuseettinen neuvottelukunta on antanut asiasta seikkaperaiset ohjeet.
Jokaisen tulee niihin perehtyd ja sen voi tehda tassa olevan linkin kautta:

https://vastuullinentiede.fi/fi/ajankohtaista/hyva-tieteellinen-kaytanto.

Yleisesti tunnetuista asioista puhuttaessa lahdeviite ei ole tarpeen, esimerkiksi kerrottaessa luki-
jalle, ettd “Suomi julistettiin itsenadiseksi joulukuun kuudentena 1917” tai ettd “YK perustettiin
vuonna 1945”. Viitettd ei tarvita myoskaan silloin kun 1ahde on yksityiskohtaisesti esitetty teks-

tissa siten, etté lukija voi I16ytda mainitun teoksen lahdeluettelosta.

Vilppiin, kuten plagiointiin, syyllistyneen opiskelijan opintosuoritus hylatdan. Vilppiin
syyllistynyt opiskelija joutuu tutkinto-ohjelman vastuuprofessorin puhutteluun. Ks. myés
Tampereen yliopiston opintojen arviointiohje 4. luku 16 8§ ja 5. luku 21 ja 22 § seka

Tampereen yliopiston tutkintos&anté 27 8.
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Lahdeviitteiden merkitseminen

Viittauksen siséltd on yksinkertainen: siiné kerrotaan, kuka on laatinut lainattavan tekstin ja min&
vuonna. Viittauksen pitéisi johdattaa lukija lahdeluetteloon, ja ndiden on vastattava toisiaan:
kaikki viitattavat teokset on loydettava lahdeluettelosta ja toisaalta lahdeluettelossa ei
saa olla mitaan, johon ei ole viitattu. Kun tekstin tekijoitd on yksi ja kyse on kirjallisesta

l&hteestd, on viittaaminen yksinkertaista — muista tapauksista kerrotaan jaljempana.

Viittauksen merkitsemistapoja on useita riippuen esim. julkaisusta, julkaisukielesté ja yliopisto-
ltiedekulttuurista. Tieteelliset julkaisut ovat tarkkoja siita, mité viittaustapaa niissa pitaa kayttaa.

Yleisesti kaytettyja viittaustapoja ovat muun muassa MLA (https://style.mla.org/), Chicago

(https://www.chicagomanualofstyle.org/home.html) ja APA (https://apastyle.apa.org/). Erilaiset

viittaustavat on helppo omaksua sen jalkeen, kun on opetellut hyvin yhden. Maisterivaiheeseen
saakka edistyneet opiskelijat voivat halutessaan harkita viitteidenhallintaohjelman kayttoa (ks.
mySéhemmin luku “Viitteidenhallintaohjelmien hyddyntadminen”). Ohjelmissa on mahdollista
kayttaa edellda mainittuja viittaustapoja, ja niistad lahimpana taman oppaan viittaustyylia on ns.
Chicago Author-Date -tyyli. Valittua viittaustapaa tulee kayttda jarjestelmallisesti ja
yhdenmukaisesti koko kirjallisen esityksen lapi.

Seuraavaksi esitellddn ala- ja loppuviittaustapa seka kaksi erilaista tekstin sisaista

viittaustapaa.
Ala- tai loppuviite

Ala- tai loppuviite merkitaan sulkeiden sijasta sivun alareunaan tai tekstin loppuun. Tekstin-
kasittelyohjelmissa (kuten Word) on ala- ja loppuviitteen merkitseminen helppoa. Kun esi-
merkiksi Wordissa valitset lisdéd/insert -valikosta kohdan viite/reference, se tarjoaa joko ala- tai
loppuviitettd, minka jalkeen valitset vaikkapa alaviitteen ja merkitset tarvittavat tiedot.
Alaviitteita kaytettdessa on muistettava, etta:

¢ Alaviitteet numeroidaan juoksevasti (ensimmainen numero 1, toinen 2, jne.) ja sijoitetaan
sivun alalaitaan.

e Vaihtoehtoisesti alaviitteet voidaan merkitda luvun loppuun, jolloin jokaisen luvun
ensimmaisen alaviitteen numero on aina 1, toisen 2, jne. Tata tyylid ndkee enimmakseen
kirjoissa — varsinkin kdanndoksissa, joihin on sisallytetty paljon kdantajan huomautuksia.

o Viitteet voidaan merkitd my6s koko tekstin loppuun, jolloin kyseessa on loppuviitteet.

19


https://style.mla.org/
https://www.chicagomanualofstyle.org/home.html
https://apastyle.apa.org/

Opas kirjallisiin téihin/POL

¢ Ala- ja loppuviite paattyy pisteeseen ja se merkitdan leipatekstissa aina pisteen jalkeen.
Ala- tai loppuviite laitetaan virkkeen sisdalle ainoastaan silloin kun se viittaa
yksittaiseen! sanaan!

Selittévia alaviitteitd voidaan kayttaa kaytettdessa kumpaa tahansa viittaustekniikkaa (ala- tai

loppuviite tai tekstin siséinen).

Esimerkki: alaviitteen merkitseminen
Myds puolueiden jasenmdaarat ovat vahentyneet absoluuttisesti, vaikka taysi-ikaisten
suomalaisten joukko on lisdantynyt. Haastattelututkimusten mukaan vuonna 1973
puolueisiin kuului 19% valitsijakunnasta, vuonna 1980 m&éara oli laskenut 17 prosenttiin ja
vuonna 1994 vain 11% taysi-ikaisistd suomalaisista (valitsijakunnasta) ilmoitti
kuuluneensa johonkin puolueeseen. Puolueiden jadsenméarat ovat absoluuttisesti
laskettuna pudonneet 1970-luvulta noin 700 000:sta muutamaan sataan tuhanteen. Lukua
nostaa Keskustapuolueen muita paljon suurempi jasenméaéra - noin 200 000 - joka sekin

on kaantynyt laskuun.?

Tekstin sisaiset viitteet

Tutkielmissa suositaan yleensa tapaa, jossa viittauksen voi kohdistaa joko edeltavaan
kappaleeseen tai edeltavaan virkkeeseen.® Jos viittaus kohdistuu edeltavaan kappaleeseen,
merkitadn se pisteen jalkeen niin, ettd piste on sisaisen lahdeviitteen sulkeiden sisalla
vimeisena. Jos lahdeviite viittaa edeltavdan virkkeeseen, merkitddn se ennen virketta
paattavaa pistetta. Nama tavat on esitelty kahdessa seuraavassa esimerkissa. Tekstia voi myos
sujuvoittaa yhdistamalla lahdeviitteen virkkeen leipéatekstiin, kuten kolmannessa esimerkissa.

Talloin taytyy kuitenkin pitad huoli, etta virke sailyy kieliopillisesti oikeana.

Esimerkki: koko edeltavaan kappaleeseen kohdistuva viittaus
MyOs puolueiden jasenmdadarat ovat vahentyneet absoluuttisesti, vaikka taysi-ikaisten
suomalaisten joukko on lisdantynyt. Haastattelututkimusten mukaan vuonna 1973

puolueisiin kuului 19% valitsijakunnasta, vuonna 1980 maaréa oli laskenut 17 prosenttiin ja

1 Tassa alaviite voisi esimerkiksi tdsmentaa, mité termi yksittdinen tarkoittaa. Téllaista alaviitetta
kutsutaan selittdvaksi alaviitteeksi.

2 Borg 1997, 40.

3 Tdm4i tapa on Suomessa kiytdssi oleva viittaustyyli, joka on Kielitoimiston ohjeiden

(http://www kielitoimistonohjepankki.fi/ohje/1 1) mukainen, mutta ristiriidassa esim. mainittujen
englanninkielisten APA, MLA ja Chicago -tyylien kanssa.
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vuonna 1994 vain 11% taysi-ikdisistd suomalaisista (valitsijakunnasta) ilmoitti kuulu-
neensa johonkin puolueeseen. Puolueiden jAsenmaarat ovat absoluuttisesti laskettuna
pudonneet 1970-luvulta noin 700 000:sta muutamaan sataan tuhanteen. Lukua nostaa
Keskustapuolueen muita paljon suurempi jdsenméaara - noin 200 000 - joka sekin on
kéaantynyt laskuun. (Borg 1997, 40.)

Esimerkki: edeltavaan virkkeeseen kohdistuva viittaus
Puolueiden jasenmaardt ovat vahentyneet absoluuttisesti, vaikka taysi-ikaisten
suomalaisten joukko on lisd&ntynyt (Borg 1997, 40).

Esimerkki: lahdeviite virkkeen seassa
Borgin (1997, 40) mukaan puolueiden jdsenmaardt ovat vahentyneet absoluuttisesti,
vaikka taysi-ikaisten suomalaisten joukko on lisdantynyt.

Vaikka tieteellinen teksti nojaa vahvaan lahteiden kayttdon, huomaathan, ettd oma tekstisi ei voi
koostua pelkéastaan koko kappaleeseen kohdistuvista viittauksista. Sellaisen tekstin kirjoittaja ei
kdytda omaa aantaan lainkaan. Kayta siis koko edeltavaédn kappaleeseen kohdistuvaa
viittausta saasteliaasti. Suomalaisissa politiikan tutkimuksen vertaisarvioiduissa tieteellisissa
aikakauslehdissd onkin  kaytdssa yksinkertaisempi tekstin  sisdinen viittaustapa.

Valtiotieteellisen yhdistyksen julkaisemassa Politiikka-lehdessa (http://vty.fi/julkaisut/politiikka-

lehti/) ja kansainvdlisiin suhteisiin keskittyvassa Suomen rauhantutkimusyhdistyksen

julkaisemassa Kosmopolis-lehdessa (http://rauhantutkimus.fi/lkosmopolis/) viite laitetaan aina

ennen pistetta sulkeisiin, nain:
Myds puolueiden jasenmdaarat ovat vahentyneet absoluuttisesti, vaikka taysi-ikaisten
suomalaisten joukko on lisdantynyt. Haastattelututkimusten mukaan vuonna 1973
puolueisiin kuului 19% valitsijakunnasta, vuonna 1980 mé&ara oli laskenut 17 prosenttiin ja
vuonna 1994 vain 11% taysi-ikdisista suomalaisista (valitsijakunnasta) ilmoitti
kuuluneensa johonkin puolueeseen. Puolueiden jasenmaarat ovat absoluuttisesti
laskettuna pudonneet 1970-luvulta noin 700 000:sta muutamaan sataan tuhanteen. Lukua
nostaa Keskustapuolueen muita paljon suurempi jasenméaara - noin 200 000 - joka sekin

on kaantynyt laskuun (Borg 1997, 40).

Kayttipa kirjoittaja sitten alaviitteitd, loppuviitteita tai tekstin sisaisia viitteita, olennaista

on, ettd han noudattaa valitsemaansa kdytantod johdonmukaisesti.
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Tutkielmissa tulisi aina pyrkid ensisijaisten eli alkuperéisten lahteiden kayttamiseen. Jos
kuitenkin joudutaan kayttamaan toissijaisia lahteitd, on viitattava siihen teokseen, josta viittaus
on poimittu. Tama tehdaan merkitsemalla "teoksessa” (englanniksi kirjoitettaessa "in”). Jos
Ladrechtin tekemad maaritelma on poimittu Raunion tekstista, se merkitaan: (Ladrecht 1994;
teoksessa Raunio 2004, 127). Tallgin vain Raunion teos merkitaan lahdeluetteloon. Toissijaisia

l&hteita tulee kayttaa erittain saasteliaasti.

Viittauksen kohde

1. YKsi teos tai lahde

Viittauksen kohteena on teoksen tai muun lahteen tekija, esim. (Borg 1997, 40). Jos lahteena
mainitaan teos, jonka tekijoina on kaksi henkiléa, kaytetaan &-merkkia (Paloheimo & Wiberg
1997, 14). Jos tekijdina on useampi kuin kaksi henkil6a, riittdd ensimmaisen sukunimi ja ym. -
lisdys (Heiskanen ym. 1975, 123-125.) Huomaa, etta yhta sivua laajempaa aluetta merkitessa

sivunumeroiden valiin tulee vaihteluvalia ilmaiseva pitka viiva — eika lyhytta miinusmerkkia.

Jos samaan julkaisuun viitataan useamman kerran perdkkéin (samassa kappaleessa tai
samalla sivulla) ilman, etta valissa on muita lahdeviitteita, voidaan lahdeviitteeseen merkita mt.
(mainittu teos) ja sivunumero(t). Lahdeviitteissa kaytetyista lyhenteista on kerrottu lisda taman
oppaan liitteessa 3.

2. Viittaaminen useaan eri teokseen tai lahteeseen

Samasta asiasta voidaan tehd& viittauksia moneen eri tutkimukseen. TallGin eri lahteet
erotetaan viitemerkinnéssa toisistaan puolipisteelld (Borg 1997, 40; Paloheimo & Wiberg 1997,
14). Jos viitataan useampaan saman kirjoittajan samana vuotena painettuun teokseen,
erotetaan ndma teokset toisistaan valittotmasti vuosiluvun peréén liitettavalla pienella kirjaimella.
Esim. (Rosenau 1969a, 425-427; Rosenau 1969b, 100-112).

Jos asiaa voidaan pitaa jo jokseenkin tunnettuna, merkitéaén viitteeseen (ks. esim. ...) eli katso
esimerkiksi. Jos halutaan osoittaa, ettd jossakin toisessa tutkimuksessa esiintyy
samankaltaisia, mutta ei yhdenmukaisia paatelmia, voi viitteeseen merkita (vrt. ...) eli vertaa.
Talloin lukijaa siis pyydetaan ikaan kuin vertailemaan mielessaan naita samankaltaisia mutta ei

yhdenmukaista paatelmia.

3. Artikkelit kokoomateoksissa
Lahdeviitteessa mainitaan artikkelin tekijan nimi (eika siis kokoomateoksen toimittajan nimed),

teoksen painovuosi ja ko. sivu(t). Kun esimerkiksi Ilkka Ruostetsaaren toimittama teos Aatteet,

22



Opas kirjallisiin téihin/POL

instituutiot ja poliittinen toiminta sisaltda Tiina Rattilan artikkelin Nuorten kuntakansalaisuus
vallan vaiheilla, niin Rattilan artikkeliin viitataan hé&nen nimelldén: (Rattila 2006, 196).

Kokoomateoksen toimittaneen Ruostetsaaren nimi tulee ilmi lahdeluettelossa.

4. Yleisviittaukset kokonaisiin teoksiin tai laajempiin artikkeleihin

Kun viitataan kokonaiseen teokseen tai artikkeliin, ei kayteta lainkaan sivunumeroita
ilmaisemaan, missa kohtaa lahdetta kyseinen tieto tarkemmin ottaen sijaitsee, esim. (Borg
1997). Tallaiset viittaukset ovat sallittuja vain silloin, kun halutaan kiinnittéd huomiota
tietynlaiseen ajattelu- tai kasitystapaan kokonaisuutena, ja niita tulee kayttaa saasteliaasti. Aina
kun esitetdén suora sitaatti, on myos esitettdva kyseisen katkelman tarkka sijainti teoksessa

sivunumeroina.

5. Sahkaisiin kirjoihin viittaaminen

E-kirjoihin viitataan kuten painettuun teokseen, mikali kirjassa on sivunumerointi. Mikali versi-
ossa ei ole sivunumeroita, kohta pyritdén paikallistamaan tarkasti ilmaisemalla luku ja kappale
(Thakur 2002, osa 1, luku 1, kappale 2). Jos lukuja ei ole eroteltu, voidaan viite tehdd antamalla
vuosiluku, ja tieto puuttuvasta sivunumeroinnista (Thakur 2002, ei sivunumerointia). Mikali kirja
on luettu lukulaitteelta, tulee loppuun laittaa kustannuspaikan ja pisteen jalkeen maininta asiasta
(esimerkiksi "Kindle-lukulaitteella luettava e-kirja”). Jos kirjaan voi viitata kuten painettuun

teokseen (esimerkiksi Ebrary), ei erillistd mainintaa tarvita.

6. Klassikoihin viittaaminen

Joidenkin vanhojen klassikkoteoksien kohdalla on tutkimusperinteessa syntynyt muita tapoja
viitata teoksen tiettyihin kohtiin, kuin sivunumeroita kayttamalla. Mikali halutaan viitata esim.
Aristoteleen Nikomakhoksen etiikkaan, on viitteessd mainittava ne pykalat, joihin viitataan, ei
siis sivunumeroita: (Aristoteles 1989, 1130a-1130a5). Samoin esimerkiksi Raamattuun
viitattaessa kaytetaan merkintatapaa (Joh. 1:4), joka tassa esimerkissa viittaa tiettyyn kohtaan

Johanneksen evankeliumissa.
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5. Lahdeluettelon laatiminen

Lahdeluettelon tehtdvana on ilmoittaa lukijalle se aineisto, jota tutkimuksessa on kaytetty. Kaikki
ne teokset, artikkelit, arkistomateriaalikasikirjoitukset, haastattelut, internet-dokumentit yms. joi-
hin tutkimuksessa on viitattu, on otettava mukaan. Yhdessa lahdeviitteiden kanssa lahdeluet-
telon tulee tehda lukijalle mahdolliseksi kaytettyjen lahteiden vaivaton I6ytaminen. Kateva tapa
laatia lahdeluettelo on kirjata kaytetyt lahteet samanaikaisesti viitteiden merkitsemisen kanssa
l&hdeluetteloon. Lahdeluettelo sijoitetaan esitelman viimeiselle sivulle ennen mahdollisia liitteita.
Lahdeluettelossa primadriaineisto erotetaan sekund&ariaineistosta eli tutkimuskirjallisuudesta
(ks. liite 2, lahdeluettelon malli).

Yleisimmat lahdetyypit: kirjat ja artikkelit

Viitattaessa monografiaan (yhden kirjoittajan tai yhdessa kirjoitettu koko kirjan tayttava esitys)
lahdeluettelossa ovat seuraavat tiedot, jotka saadaan teoksen nimiélehdelta:
o Tekija(t)
e Julkaisuvuosi sulkuihin, jota seuraa piste.
Jos tekijalla on lahdeluettelossa useita samana vuonna ilmestyneitéd kirjoja tai
artikkeleita, erotetaan ne aakkosilla, samoin kuin on tehty lahdeviitteissa.
e Teoksen taydellinen nimi kursiivilla, my6s mahdollinen alanimike kaksoispisteen jalkeen.
Teoksen nimi paattyy pisteeseen.
e Osa, jos teos on useampiosainen
e Sarjan nimi ja osan numero, jos teos on ilmestynyt jossakin sarjassa
¢ Painos, mikali kysymyksessa ei ole ensimmaéinen painos
¢ Kustantajan kotipaikka, jonka jalkeen kaksoispiste
o Kustantaja, julkaisija tai konferenssin jarjestaja

¢ Viittaustiedot paattyvat aina pisteeseen.

Kirjoittajan (kirjoittajien) sukunimi ja etunimi erotetaan toisistaan pilkulla. Jos tekijéita on kaksi,
nimet erotetaan &-merkilla. Jos tekijoitéd on useampi kuin kaksi, erotetaan muut pilkulla ja kaksi
viimeista &-merkilla. Kun kirjoittajia on vain yksi, hanen nimensa esitetaan muodossa Sukunimi,
Etunimi. Kun kirjoittajia on useampi kuin yksi, ensimmaisen Kirjoittajan nimi esitetddn kuten
edelld ja muiden kuin ensimmaisen kirjoittajan nimet esitetddan muodossa Etunimi Sukunimi.
Mikali samalta kirjoittajalta on kaytetty useampaa teosta, ne merkitdan lahdeluetteloon krono-

logisessa jarjestyksessda. Jos samalta tekijdlta on kaytetty useampaa samana vuonna
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iimestynytta teosta, teokset merkitaan lahdeluetteloon siina jarjestyksessa, missa ne on mainittu

tekstissa.

Joissakin harvinaisissa tapauksissa saattaa kayda niin, ettd teoksesta ei kay ilmi tekijan nimi;
talléin lahdeluetteloon merkitaan s.n. (= sine nomine, ei tekijad). Toisinaan tekijan henkiléllisyys
saattaa kayda ilmi jostakin toisesta lahteestd, vaikka se itse teoksesta puuttuukin. Tallgin tekijan
nimi mainitaan l&hdeluettelossa hakasulkeissa.

Esimerkki: monografia, yksi kirjoittaja

Apunen, Osmo (1998). Murrosaikojen maailmanpolitikka: Ulkopolitikan, kansainvalisen
politikan ja kansainvalisten suhteiden kehityslinjat ja rakenteet. Studia Politica Tamperensis No.
3. Tampere: Tampereen yliopisto. Politiikan tutkimuksen laitos.

Esimerkki: monografia, useita kirjoittajia
King, Gary, Robert Keohane & Sidney Verba (1994). Designing Social Inquiry: Scientific

Inference in Qualitative Research. Princeton, New Jersey: Princeton University Press.

Viitattaessa artikkelikokoelmassa eli kokoomateoksessa julkaistuun artikkeliin,
lahdeluettelossa ovat seuraavat tiedot:
o Tekija(t)
e Julkaisuvuosi sulkuihin, jota seuraa piste.
Jos tekijalla on lahdeluettelossa useita samana vuonna ilmestyneita kirjoja tai
artikkeleita, erotetaan ne aakkosilla, samoin kuin on tehty l&hdeviitteissa
o Artikkelin nimi lainausmerkeissd, myds mahdollinen alanimike kaksoispisteen jalkeen.
Artikkelin nimi paattyy pisteeseen.
o Teoksessa Kokoomateoksen toimittaja(t), tarvittaessa lueteltuina kuten edella todettiin
useista kirjoittajistakin, seka merkinta (toim.),
o Kokoomateoksen nimi (kursiivilla), jonka jalkeen pilkku
e Artikkelin sivut kokoomateoksessa, jonka jalkeen piste
¢ Kustantajan kotipaikka, jonka jalkeen kaksoispiste

o Kustantaja, julkaisija tai konferenssin jarjestaja, paattyen pisteeseen.

Esimerkki: artikkeli kokoomateoksessa
Kalela, Aira (1975). "Ulkopoliittiset eliitit ja ulkopolitikan kansainvalisen valvonnan ongelma”.
Teoksessa Hakovirta, Harto & Raimo Vayrynen (toim.), Suomen ulkopolitikka, 107-150.

Helsinki: Gaudeamus.
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Huom! Useimmiten kokoomateoksien kohdalla viitataan yhteen siihen sisaltyvaan artikkeliin,
kuten esimerkissa ylla. On kuitenkin mahdollista viitata myds kokonaiseen kokoomateokseen,
vaikka se onkin harvinaisempaa, silla (kuten aiemmin tassé oppaassa todettu) yleisviittaukset
kokonaisiin teoksiin ovat sallittuja vain silloin, kun halutaan kiinnittda huomiota tietynlaiseen
ajattelutapaan kokonaisuutena. Koska kokoomateoksella itsessaan on toimittaja(t) ja vain siihen
siséltyvilla artikkeleilla kirjoittaja(t), on syyta kiinnittdd huomiota viela seuraavaan esimerkkiin,
jossa merkinta (toim.) tulee jo aiemmin kuin edellisesséa esimerkissa. Téllainen lahdemerkinta

on merkintaé (toim.) lukuun ottamatta siis samanlainen kuin edella monografian kohdalla.

Esimerkki: kokoomateos
Hakovirta, Harto & Raimo Vayrynen (toim.) (1975). Suomen ulkopolitikka. Helsinki:

Gaudeamus.

Viitattaessa tieteellisessa aikakauslehdessd (journal) julkaistuun artikkeliin,
lahdeluettelossa ovat seuraavat tiedot:

e Tekija(t)

e Julkaisuvuosi sulkuihin, jota seuraa piste.

e Artikkelin nimi lainausmerkeissd, myds mahdollinen alanimike kaksoispisteen jalkeen.

Artikkelin nimi paéattyy pisteeseen.

e Lehden nimi kursiivilla

e Lehden vuosikerta

o Lehden numero sulkeissa, jota seuraa kaksoispiste

e Artikkelin sivut, paattyen pisteeseen.

Esimerkki: artikkeli tiedejulkaisussa
Clapham, Christopher (1998). “Rwanda: The Perils of Peacemaking”. Journal of Peace
Research 35 (2): 193-210.

Tieteellisessa aikakauslehdessa julkaistusta artikkelista voi ilmoittaa my6és mahdollisen DOI-
numeron (Digital Object Identifier), joka on séhkoisille asiakirjoille annettava pysyva tunniste.

Talléin DOI -numero merkitd&n viimeiseksi sivunumeroiden ja pisteen jalkeen.

Esimerkki: artikkeli tiedejulkaisussa, DOI-tunnisteella
Schapcott, Richard (2000). "Solidarism and After: Global Governance, International Society and
the Normative 'Turn' in International Relations". Pacifica Review: Peace, Security and Global

Change 12 (2):147-165. https://doi.org/10.1080/713604465
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Muita lahteita

1. Internet-lahteisiin viittaaminen

Internet-1&hteisiin viittaamisessa noudatetaan samoja s&antdja kuin paperimuotoisiin lahteisiin
viitattaessa. Ne merkitddn erittelematta samaan lahdeluetteloon aakkosjarjestyksessa. Niité
kirjoittaessa on syyta huomioida seka dokumentin julkaisu- ettd mahdollinen muutospaivays.
Viitteessa ilmoitetaan aina myds dokumentin lukemispéiva. Paivays tulee muotoon: luettu
29.2.2018. Erittain suositeltavaa on tallentaa keskeisia kohtia verkosta peréisin olevasta
materiaalista silloin, kun sen oletetaan poistuvan palvelimelta tai muuttuvan, eika paperiversioita

ole saatavilla. Viittaaminen tehdaan seuraavasti:

Esimerkki: internet-lahde
tekstissa (Ortiz-Ospina & Roser 2016)
lahdeluettelossa: Ortiz-Ospina, Esteban & Max Roser (2016). Corruption. Saatavissa

<https://ourworldindata.org/corruption>, luettu 3.1.2018.

Jos sivun tekijaa ei ole tiedossa, kaytetdan julkaisuorganisaation nimeé:
Suomen YK-liitto (2014). YK-liitto. Saatavissa <http://www.yKkliitto.fi/yk-liitto>, luettu 29.1.2018.

Viitteen vuosiluku maarittyy ensisijaisesti julkaisu- tai paivitysvuoden mukaan, jotka selviavat
hyvin laadituilta verkkosivuilta helposti. Jos kumpaakaan ei ole saatavilla, merkitdan viitteeseen
se vuosi, jolloin sivuilla on vierailtu. Jos l&ahde on pdf-dokumentti, joltakin vapaalta palvelimelta
saatu alkuperéisesti painettu l&hde, siihen voi viitata kuten painettuihin lahteisiin. Jos lahde on
my06s painetussa muodossa, merkitddn ensisijaisesti painettu lahde. Jos internet-lahteella on

jokin otsikko, tulee my6s se ilmoittaa.

Esimerkkeja sosiaaliseen mediaan viittaamisesta:
Blogikirjoitus:
Sukunimi, Etunimi (vuosiluku). “Kirjoituksen otsikko”, Blogin nimi (blogi). Julkaisija.

Julkaisupaivamaara. Url, luettu paivamaara.
Youtube-video:

Sukunimi, Etunimi TAI kayttajanimimerkki (vuosiluku). Videon otsikko. Youtube. Julkaisupaiva.

Url, luettu paivamaara.
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Twitter-viesti:
Sukunimi, Etunimi (kayttajanimimerkki) TAI kayttajanimimerkki (vuosiluku). "Koko twitter-viesti”.

Twitter. Julkaisupaiva. Url, luettu: paivamaara.

Facebook-julkaisu:
Sukunimi, Etunimi (vuosiluku). “Facebook-viestin 40 ensimmaistd sanaa”. Facebook.

Julkaisupéaiva. Url, luettu: paivamaara.

HUOM! Joskus on syyta julkaisupdivan ohella merkitd myds tarkka kellonaika, jolloin viesti on

julkaistu sosiaalisessa mediassa.

2. Sanomalehtiartikkeleihin viittaaminen

Sanomalehtiartikkeleihin viitatessa voi valita kahdesta eri viittaustavasta riippuen siitd, tuleeko
tekstiin vain yksi tai kaksi sanomalehtiviitetta vai useampia. Mikali viittaukset sanomalehtiin
ovat poikkeus, kannattaa niihin suhtautua kuten muihinkin viitteisiin, eli merkita viitteeseen

tekija ja vuosi (Muhonen 2020), ja lAhdeluettelossa:

Muhonen, Teemu (2020). "Ajavatko liian pienet sosiaalituet leipdjonoihin? Tilastot kertovat,

millaisilla summilla Suomessa pitda tulla toimeen”. Helsingin Sanomat, 30.12.2020. Analyysi.

Jos kirjoittajan nimi ei olisi kaynyt ilmi sanomalehdessa (kuten paakirjoituksessa tms.), olisi

tekstiin merkitty (Helsingin Sanomat 2020) ja lahdeluetteloon:

Helsingin Sanomat (2020). "Ajatushautomot ja tutkimuslaitokset nostavat profiiliaan pestaamalla

tohtoreita, dosentteja ja professoreita”. 27.12.2020. Paakirjoitus.

Sanomalehtiin viitatessa on lahdeluettelossa tehtdva selvéksi, minka tyyppinen kirjoitus on
kyseessa, esim. uutinen, paakirjoitus, pakina, kirjallisuusarvostelu jne. Mikéli kyseessa on
lehden verkkojuttu, siséllytetédén lahdeluetteloon myés URL ja luettu -merkintd paivamaarineen,
kuten internet-lahteissd muutenkin. Mikali on tarkoitus viitata useisiin, jopa kymmeniin eri
sanomalehtijuttuihin, on selkeAmpdaa jarjestda ne lahdeluetteloon oman otsikon alle,
kuten jaljiempéna kohdassa ”3. Saaddkset” todetaan lakitekstien osalta. Talldin voidaan kayttaa

yksinkertaisempaa viittausta myos tekstissa (HS 30.12.2020), ja |Ahdeluettelossa kirjoittaa:

28



Opas kirjallisiin téihin/POL

Sanomalehdet
Aamulehti
2.4.2016. Politikka nostaa véaaria ihmisia Suomen johtoon. Paékirjoitus.

Helsingin Sanomat
27.12.2020. Ajatushautomot ja tutkimuslaitokset nostavat profiiliaan pestaamalla tohtoreita,
dosentteja ja professoreita. Paakirjoitus.

28.12.2020. Suuri valiokunta tukee Britannian ja EU:n valisen sopimuksen vdliaikaista
soveltamista — varsinaista hyvaksymista kasitellaan tammikuussa. Uutinen.

30.12.2020. Ajavatko liian pienet sosiaalituet leipajonoihin? Tilastot kertovat, millaisilla summilla
Suomessa pitaa tulla toimeen. Analyysi.

3. Sdadokset

Lait ja asetukset merkitdan lahdeluetteloon aakkosjarjestyksesséa. Jos niitd on runsaasti, on
selkeéda jarjestaa ne lahdeluetteloon oma otsikon alle. Tekstissa voi kayttaa saaddéksen nimesta
lyhennetta (esimerkiksi Vaalilaista lyhennetta VL). Ensimmaista kertaa sdddokseen viitattaessa
on kuitenkin tuotava esiin saadoksestd mythemmin kaytettava lyhenne. Lisaksi samalla on
tuotava esiin myds saadoskokoelman numero ja saadoksen antamisvuosi: esimerkiksi:
"Suomen Perustuslaki (731/1999, jalj. PL).” Perustuslain ensimmaisen pykalan toiseen

momenttiin viitattaisiin: (PL 2.1 §).

EU-lainséaadannon virallinen I[ahde on EU:n virallinen lehti (EUVL), jossa julkaistaan EU:n toimi-
elinten antamat sdadokset. Lehti on luettavissa sahkdisesti EUR-Lex-portaalissa (https://eur-
lex.europa.eu/). EU-sopimuksiin viitatessa on hyva kayttda uusinta versiota. Myds EU-
saadoksiin viitattaessa voi kayttaa lyhenteitd. Esimerkiksi "Euroopan parlamentin ja neuvoston
direktiivi 2011/36/EU ihmiskaupan ehkéisemisesta ja torjumisesta sekd ihmiskaupan uhrien
suojelemisesta ja Neuvoston puitepaatoksen 2002/629/YOS korvaamisesta” voidaan lyhentaa

muotoon "Ihmiskauppadirektiivi”. Artikloihin viitataan seuraavasti: (2 artikla).

Viitattaessa kansainvalisiin sopimuksiin, jotka on saatettu Suomessa voimaan, voidaan niihin

viitata samalla tavalla kuten kotimaisiin sdadoksiin. Esimerkiksi:
Yleissopimus lapsen oikeuksista (59/1991, jalj. LOS)
Politiikan tutkimuksen teksteissd kansainvalisiin sopimuksiin viitataan kuitenkin usein sen

vuoden perusteella, jolloin sopimus on alun perin hyvaksytty. TallGin viitteen voi rakentaa esi-

merkiksi seuraavasti:
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Yleissopimus lapsen oikeuksista (1989). Hyvaksytty YK:n yleiskokouksessa 20.11.1989.
A/RES/44/25.

Tarkat tiedot sdadoksista l6ytyvat Valtion sdaddstietopankki Finlexista (https:/finlex.fi/fi/). Sielta

l6ytyvat myds voimassa olevat valtiosopimukset seka yksityiskohtaisemmat ohjeet EU-saados-

toon, esimerkiksi artiklojen kohtiin ja alakohtiin, viittaamisesta.

4. Kansainvalisten jarjestojen tuottamiin dokumentteihin viittaaminen
Esseissa viitataan usein kansainvalisten jarjestdjen (esimerkiksi YK) tuottamiin dokumentteihin.
Yksinkertainen tapa on rakentaa lahdeviite jarjeston nimen ja dokumentin vuosiluvun avulla (YK

2001). Tallgin lahdeluettelosta 16ytyisi esimerkiksi merkinta:

YK (2001). Prevention of Armed Conflict. Report of the Secretary General. A/59/985-
S/2003/888.

Tassa A viittaa YK:n yleiskokoukseen, 59 kertoo istuntokauden jarjestysnumeron ja 985 paatok-
sen numeron. S taas viittaa YK:n Turvallisuusneuvostoon, 2003 kertoo paattksen vuoden, ja
888 paatdslauselman numeron. Esimerkiksi YK:n Turvallisuusneuvoston paatdslauselmaan
1325 (Naiset, rauha ja turvallisuus) viitattaisiin (YK 2000) ja merkittdisiin l&ahdeluetteloon

seuraavalla tavalla:

YK (2000). Turvallisuusneuvoston paatoéslauselma 1325. S/IRES/1325.

Euroopan unionin tuottamiin dokumentteihin voi viitata vastaavalla periaatteella:

Commission of the European Communities (2011). Energy Roadmap 2050. COM (2011) 885/2,
15 December.

Tassa tapauksessa viite on toteutettu rakentamalla viite toimielimen nimen avulla. Lahde-
merkinté eroaa edellisestd myos sen suhteen, ettd toimielimen nimi on merkitty dokumentin
kielen mukaan. Kummatkin tavat ovat oikein. Keskeisté on, etta noudattaa valitsemaansa tapaa

johdonmukaisesti, ja etta viitteen lopusta I6ytyvat dokumentin tunnistetiedot.

EU-dokumenttien osalta kannattaa tutustua Eduskunnan kirjaston EU-tietopakettiin, josta [0ytyy
muun muassa tarkempaa tietoa EU:n toimielinten asiakirjaviitteiden kirjoitustavasta:

https://www.eduskunta.fi/Fl/naineduskuntatoimii/kirjasto/aineistot/eu/eu-

tietopaketti/Sivut/Euroopan-komission-asiakirjat.aspx. Eduskunnan kirjasto on myds muiden
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kansainvdlisten jarjestjen erikoiskirjasto, ja sivuilta 16ytyy paljon YK-materiaalia. Kannattaa

huomioida myds oman kirjastomme YK-tietokannat.

5. Arkisto- ja mikrofilmilahteisiin viittaaminen

Arkistolahteisiin viitattaessa merkitdan viitteeseen asiakirjan luonne (esim. paivakirja, kirje,
séhkopostiviesti, postituslista, uutisryhma, korpusaineistot), paivamaarad, kokoelman nimi ja
sailytyspaikka. Mikrofilmattuun léahteeseen viitattaessa on lahdeviitteessd mainittava myds
mikrofilmin numero, esim. Mannerin kirje Kuusiselle 17.12.1922, s. 7. RTsHIDNI, f. 522, op. 1,
d. 123.

Viitteess& merkintéd RTsHIDNI viittaa lahteen sailytyspaikkaan ja f. (= fond), op. (= opis), d. (=
delo) auttavat paikallistamaan lahteen arkistosta. Tunnukset saattavat olla erilaisia eri arkis-
toissa, tassa on kaytetty esimerkkind venalaista lahdetta.

6. Painamattomat tutkimukset
Naita ovat esimerkiksi (vanhemmat) pro gradu -tutkielmat ja seminaariesitelmat, joita sailytetaan
jonkin laitoksen tai korkeakoulun kirjastossa. Naistd mainitaan kyseisen laitoksen, yksikon tai

kirjaston nimi, yliopiston nimi ja tutkimuksen valmistumisvuosi.

Suuri osa tieteellisista tutkimuksista ilmestyy erilaisissa julkaisusarjoissa. Lahdeluettelossa on
iimoitettava tutkimuksen loytamiseksi sarja, osanumero, ilmestymispaikka ja -vuosi. Mikali
kyseessa on moniste, on normaalien bibliografisten tietojen lisaksi ilmoitettava monistetyyppi ja

monisteen saantipaikka, esimerkiksi:
Tudeer, AIf (1950). Suomen ulkomaankaupassa tapahtuneita muutoksia. Taloudellisia
selvityksia 1950:11. Suomen Pankin taloustieteellisen tutkimuslaitoksen julkaisuja A:11. Helsinki:

Suomen Pankki.

7. Elokuvat ja televisio-ohjelmat

Elokuviin voidaan viitata ohjaajan mukaan:

Laine, Edvin (1955). Tuntematon sotilas. Helsinki: Suomen Filmiteollisuus.

Televisio-ohjelmiin merkitdéan mahdollisuuksien mukaan ohjelman nimi, osan nimi ja numero,

esityspaivamaara ja kanava. Viitteeseen voi merkitd myds tiedot ohjaajasta ja tuotantoyhtiosta:
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A-Studio: Talk (2015). "Hornetit ItAmeren yll&". Esitetty 29.1.2015 klo 21.05 (kesto 53 min.). YLE
TV1.

Viitteidenhallintaohjelmien hy6édyntaminen

Opintojen loppuvaiheessa, erityisesti pro gradu -tutkielmaa kirjoittaessa, on mahdollista hyo-
dyntaa erilaisia viitteidenhallintaohjelmia. Ohjelmien avulla on mahdollista siirtda viitteita eri
lahteistd ja koota ne omaksi tietokannakseen, jotta viitteet pysyvat tallessa ja jarjestyksessa.
Viitteidenhallintaohjelmia voi kayttdd myds tekstin sisdisten viittausten seka lahdeluettelon teke-
miseen automaattisesti. Yliopiston kirjaston kautta on saatavissa ohjeita ja maksutonta koulut-
usta muun muassa RefWorks-ohjelman kayttéon. Muita viitteidenhallintaohjelmia ovat esi-

merkiksi Mendeley, EndNote seka Zotero.

Viitteidenhallintaohjelmiakin kayttaessa on tarpeen kiinnittda tarkasti huomiota oman
alan viittauskaytantoihin. On huomattava, etta koska ohjelmien kayttdmat viittausjarjestelmat
(esim. aiemmin tassa oppaassa mainitut APA, MLA ja Chicago) ovat englanninkielisia, ei
automaattisestikaan luotu ldhdeluettelo valttamatta sellaisenaan sovellu suomenkieliseen
ty6hon. Usein automaattisesti luotua lahdeluetteloa joutuu vield manuaalisesti muokkaamaan,
tayttddkseen kulloinkin kyseessd olevan julkaisualustan kuten lehden tai kustantajan
tyylivaatimukset (tdssd tapauksessa tdman oppaan esittelemat muotovaatimukset).
Yleisimmista viittausjarjestelmista eniten yhteistd tAman oppaan muotovaatimuksien kanssa on
Chicago Author-Date -tyylilla, joten viitteidenhallintaohjelmista kiinnostuneen opiskelijan
kannattanee harkita sen ottamista tydskentelynsa lahtékohdaksi.

Ohjelmat siis auttavat kasittelemaan ja jarjestelemaan lahteita seka myos tarvittaessa luovat
raakaversion lahdeluettelosta, mutta ne eivat sellaisenaan vapauta Kirjoittajaa vastuusta
laatia lahdeluettelo ja viitteet ohjeita huolellisesti noudattaen. Lisdksi on syytd huomata, etta
ohjelmat toimivat niihin sybtetyn datan perusteella, joten lahteiden tiedot taytyy kirjata
huolellisesti oikein niitéd ohjelmaan sydtettaessa, jotta ohjelman automaattisista toiminnoista olisi

hy6tya myéhemmin.

On siis suositeltavaa, etta viitteidenhallintaohjelmat otetaan kayttéoén vasta siina vaiheessa
opintoja, kun viittauskdytdnnét ovat tulleet opiskelijalle tutuiksi. Pro gradu -tutkielmaa
edeltavissa esityksissé on suotavaa kirjoittaa viitteet ja lahdeluettelo itse. Koulutukset ja oppaat

I0ytyvat yliopiston kirjaston sivuilta https://www.tuni.fi/fi/kirjasto ja https://libguides.tuni.fi/etusivu.
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Liite 1: Kansilehden malli
Tampereen yliopisto

Johtamisen ja talouden tiedekunta
Politiikan tutkimuksen tutkinto-ohjelma

ETUNIMI SUKUNIMI
TYON NIMI

Etunimi Sukunimi, opiskelijanumero
sahkdpostiosoite

Kurssin tunnus, kurssin nimi
Opettaja: Etunimi Sukunimi
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Liite 2: Lahdeluettelon malli

LAHDELUETTELO

PRIMAARIAINEISTO

Komiteanmietinndt

Komiteanmietinté 1977:32, Ulkoasiainhallinnon koulutustoimikunta Il:n mietintd. Helsinki 1977.

Sanomalehdet
Aamulehti
2.4.2016. Politikka nostaa vaaria ihmisia Suomen johtoon. Paékirjoitus.

Helsingin Sanomat
27.12.2020. Ajatushautomot ja tutkimuslaitokset nostavat profiiliaan pestaamalla tohtoreita,
dosentteja ja professoreita. Paakirjoitus.

28.12.2020. Suuri valiokunta tukee Britannian ja EU:n valisen sopimuksen vdliaikaista
soveltamista — varsinaista hyvaksymista kasitelladn tammikuussa. Uutinen.

30.12.2020. Ajavatko liian pienet sosiaalituet leipdjonoihin? Tilastot kertovat, millaisilla summilla
Suomessa pitaa tulla toimeen. Analyysi.

Haastattelut
Vihne, Mikko (1980), kansliapaallikkd. Haastattelu oikeusministeriossa 7.3.1980.

Ulkopoliittisia asiakirjoja ja sopimuksia

Ulkopolitiikan lausuntoja ja asiakirjoja (ULA) 1979.
Suomen ja Neuvostoliiton valinen konsulisopimus ja siihen liittyva pdytéakirja. SopS (sopimus-
sarja) 32—33/1966.

Instituutioaineistot

Valtiopaivaasiakirjat 2008. ptk 92/2008

Lait ja asetukset

Kuntalaki 7.3.1995/365.
Suomen perustuslaki 11.6.1999/731
Vaalilaki 2.10.1998/714.

Puolueaineistot

Eduskuntapuolueiden puolueohjelmat vv. 1982—2007

Elainoikeuspuolue (2016). Periaateohjelma: Kaikkia elavid kunnioittava kohtuuden yhteiskunta.
Elainoikeuspuolue, huhtikuu 2016.
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Kansalaisjarjestot

Greenpeace Suomi (2015). Oljy yhtiot peraantymassa Arktiksella. Lehdistotiedote 14.1.2015.
<http://www.greenpeace.org/finland/fi/media/lehdistotiedotteet/Oljy-yhtiot-peraantymassa-
Arktikselta/>, luettu 6.2.2015.

Kansainvalisten jarjestdjen tuottamat dokumentit

YK (2005). Turvallisuusneuvoston paatoslauselma. S/IRES/1612.

YK (2009). Implementing the Responsibility to Protect: State Responsibility and Prevention.
Report of the Secretary General. A/67/292-S/2013/399.

Euroopan unionin instituutioiden tuottamat dokumentit

Euroopan komissio (2017). Valkoinen kirja Euroopan tulevaisuudesta. Pohdintaa ja skenaarioita:
EU-27 vuoteen 2025 mennessa. COM(2017) 2025, 1. maaliskuuta.

Euroopan parlamentti (2017). Mietinté ehdotuksesta Euroopan parlamentin ja neuvoston
paatokseksi Euroopan unionin solidaarisuusrahaston varojen kayttoonotosta ennakkomaksujen
maksamiseksi unionin vuoden 2018 yleisesta talousarviosta. Mietintd. Budjettivaliokunta.
COM(2017)0270 — C8-0161/2017 — 2017/2076(BUD), 24. marraskuuta.

Twitter-viesti:

Trump, Donald (realDonaldTrump), Such a great honor to be the Republican Nominee for
President of the United States. | will work hard and never let you down! AMERICA FIRST!”
Twitter. 19.7.2016. <https://twitter.com/realDonaldTrump/status/755551039244341253>,
luettu: 13.12.2017.

Facebook-julkaisu:

Niinisto, Sauli (2017) "Kiitos upeasta Suomi 100 -vuodesta. Yhdess& my0ds kohti seuraavaa
vuosisataa! SN” Facebook. 7.12.2017.
<http://www.facebook.com/niinisto/posts/1525366524167443>, luettu: 13.12.2017.

KIRJALLISUUS

Antola, Esko (1976). "Kehitysmaiden tilan arvioinnista: Lansimaisen tutkimuksen metodologisista
suuntauksista ja kehityskasityksista”. Teoksessa Gould, Jeremy (toim.), Suomalaisen kehitys-
tutkimuksen suunnat, 31-39. Helsinki: Helsingin yliopiston kehitysinstituutti.

Apunen, Osmo (1978). Voimakeinoista pidattyminen. Aseidenriisunta -vihkot 8. Turku: Suomen
Sadankomitealiitto.

Borg, Olavi (1995). Edistyksen ja tasavallan aate: Puheita ja puheenvuoroja 1960-90-luvuilta.
Helsinki: K.J. Stahlbergin saatio.

Brown, Chris (1997). Understanding International Relations. Hong Kong: Macmillan.

Clapham, Christopher (1998). “Rwanda: The Perils of Peacemaking”. Journal of Peace
Research 35 (2): 193-210.



Opas kirjallisiin téihin/POL

George, David (1996). “National Identity and National Self-Determination”. Teoksessa Caney,
Simon, David George & Peter Jones (toim.), National Rights, International Obligations, 13—33.
Boulder, Colorado: Westview Press.

Hakovirta, Harto & Raimo Vayrynen (toim.) (1975). Suomen ulkopolitikka. Helsinki:
Gaudeamus.

Mitchell, Christopher & Michael Banks (1996). Handbook of Conflict Resolution: The Analytical
Problem-Solving Approach. New York: Printer.

Paastela, Jukka & Hannu Rautkallio (toim.) (1997). Rakas kallis toveri: Kullervo Mannerin ja
Hanna Malmin kirjeenvaihtoa 1932—-1933. Porvoo: WSOY.



Opas kirjallisiin téihin/POL

Liite 3. Tarkeita lyhenteita

Lahdeviitteissa usein kaytettyja latinalaisperaisia lyhenteita

et al.

ibid.

op. cit.
passim
sqq
s.a.
s.l.

s.n.

et alii: ja muut, ynnd muut. Kaytetdan osoittamaan, etta tekijoitd on useampi kuin
kaksi. Vaihtoehtoinen lyhenteelle ym., esim. Hardy et al. tai Hardy ym.

ibidem: samassa paikassa, samat kirjan sivut

Huomaa ero lyhenteeseen emt. (=edelld mainittu teos) tai mt. (mainittu teos).
Toisin kuin englanninkielisessa viittausstandardissa suomalaisessa jarjestel-
massa lyhennetta ibid. voidaan kayttdd vain jos viitataan samoihin sivuihinkin
kuin edellisessa viitteessda, muussa tapauksessa on kaytettava lyhennettd mt.
sivunumeroiden kanssa.

opero citato: lainatussa teoksessa

hajallaan, siella taalla teoksessa

sequentes: seuraavat kirjan sivut

sine anno: ei vuotta

sine loco: ei paikkaa

sine nomine: ei tekijaa

Huom. Mikali latinalaisperéinen tai mika tahansa lyhenne aloittaa uuden virkkeen on se kirjoitettava

isolla alkukirjaimella.

Esim.

... teoksessa. (Mt., 25.) tai ... teoksessa. (Ibid.)

Huomaa kuitenkin:

... esitetty teoria (ibid.) ei sovellu tassa kasiteltdvaan tapaukseen.
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Valtiopaivaasiakirjoissa kaytettyja lyhenteita

Valtiopaivaasiakirjat

A asetus
EK eduskunnan kirjelma
EV eduskunnan vastaus
HE hallituksen esitys
HK hallituksen kirjelma
K kertomus
KA keskustelualoite
KK kirjallinen kysymys
KVN kysymys valtioneuvostolle
LA lakialoite
LJL lepdaméaan jatetty lakiehdotus
LTA lisatalousarvioaloite
M muu asia
MP ministerion paatos
PI paaministerin ilmoitus
PNE puhemiesneuvoston ehdotus
Ptk  taysistuntojen poytakirjat
RA raha-asia-aloite
Valiokunnat
HaV hallintovaliokunta
HaVL HaV:n lausunto
HaVM Hav:n mietintod
LaV lakivaliokunta
LiV  liikenne-ja viestintavaliokunta
LtV  laki- ja talousvaliokunta
MmV maa- ja metsatalousvaliokunta
PaV  pankkivaliokunta
PeV perustuslakivaliokunta
PuV  puolustusvaliokunta,

puolustusasiainvaliokunta

SK
SKT

suullinen kysymys

suullisen kyselytunnin asia

SaadK saadoskokoelma

TA toivomusaloite

TAA talousarvioaloite

TA talousarvio

TAE talousarvioesitys

TPA toimenpidealoite

U unioniasia

VJL vahvistamatta jatetty laki
VK valikysymys

VLTA valtion lisdtalousarvio
VLTAE valtion listalousarvioesitys
VNP valtioneuvostopaatos
VNS valtioneuvoston selonteko

VNT
VTA
VTAE
Y

Siv
SoV
StV
SuV
TaVv
TuV
TyV
UaVv
VaV
YmV

valtioneuvoston tiedonanto
valtion talousarvio
valtion talousarvioesitys

yhdentymisasia

sivistysvaliokunta
sosiaalivaliokunta

sosiaali- ja terveysvaliokunta
suurivaliokunta

talousvaliokunta
tulevaisuusvaliokunta

tybelama- ja tasa-arvovaliokunta
ulkoasiainvaliokunta
valtiovarainvaliokunta

ymparistovaliokunta
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Valtioneuvosto ja ministeriot

KTM kauppa- ja teollisuusministeri
LM likenne- ja viestintdministerio
MMM maa- ja metsatalousministerit
OM  oikeusministeri6

OKM opetus- ja kulttuuriministeri®
PLM puolustusministerit

SM  sisdasiainministerio

STM sosiaali- ja terveysministerio

Tuomioistuimet

HO hovioikeus
HAO hallinto-oikeus

Eradita muita lyhenteita

EN Euroopan neuvosto

HM  Hallitusmuoto

PN Pohjoismaiden neuvosto
A valtiopaivajarjestys

vp valtiopaivat

Puolueiden kayttamat lyhenteet
Kesk.

™
TVM
UM
VM
VN
VNK
YM
TEM

KHO
KKO
K&ao
VO

tydministerio
tyévoimaministerio
ulkoasiainministerio
valtiovarainministerio
valtioneuvosto
valtioneuvoston kanslia
ymparistoministerit

tyo- ja elinkeinoministeri®

korkein hallinto-oikeus
korkein oikeus
karajaoikeus

valtakunnanoikeus

Suomen Keskusta, Centern i Finland, The Centre Party

Kok. Kansallinen Kokoomus, Samlingspartiet, The National Coalition Party

KD Kristillisdemokraatit, Kristdemokraterna, The Christian Democrats

PS Perussuomalaiset, Sannfinlandarna, The Finns

RKP Suomen ruotsalainen kansanpuolue, Svenska Folkpartiet, The Swedish

People’s Party

SDP Suomen Sosialidemokraattinen Puolue, Finlands Socialdemokratiska Partiet,
The Finnish Social Demaocratic Party

Vas. Vasemmistoliitto, Vansterforbund, The Left Alliance

Vihr. Vihreéat, De Grona, The Greens of Finland

Kaikki rekister6idyt puolueet:

https://vaalit.fi/rekisteroidyt-puolueet

YK jarjestdjen nimien lyhenteet:

http://www.yKkliitto.fi/tuotteet/yk jarjestelma ja toiminta yksissa kansissa



http://www.ykliitto.fi/tuotteet/yk_jarjestelma_ja_toiminta_yksissa_kansissa
https://vaalit.fi/rekisteroidyt-puolueet
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Liite 4: Esseen arviointikriteerit korvaavissa suorituksissa

Arvosana

Aiheen

rajaus

Lahdeaineiston
hyédyntaminen

Argumentaatio
ja paatelmat

Tieteellinen esitystapa

0 (hylatty)

1: tunnistaa,
toistaa ja muistaa

Vilttdvad

2: ymmartaa

Tyydyttdvd

3: soveltaa

Hyvii

4: analysoi ja
yhdistelee

Kiitettdvd

5: arvioi ja
oivaltaa

Erinomainen

Esseen rajaukset
ovat puutteelliset.

Esseen rajaus ei
ole tdysin
johdonmukainen,
tehtya rajausta ei
ole kuvattu tai
perusteltu.

Esseen rajaus on
johdonmukainen.

Esseen rajaus on
johdonmukainen ja
sita on perusteltu.

Esseen rajaus on
kekselias, johdon-
mukainen ja sitd
on perusteltu.

Lahdeaineistoa on
kaytetty erittain puut-
teellisesti tai esseessa on
plagiointia.
Lahdeaineistoa on
kaytetty, mutta se ei
vastaa opintojakson
tasoa tai siind on
puutteita. Teemoja on
kasitelty luettelon-
omaisesti tai
lahdeaineistoa
referoiden.
Lahdeaineisto on
padosin opintojakson
tason mukaista ja sen
kattavuus on tyydyttava.

Lahdeaineistoa on
opintojakson tason
mukaisia ja sen
kattavuus on hyva.
Lahdeaineiston kasittely
on myos kriittista.

Lahdeaineisto on
opintojakson tason
mukaisia ja sen
kattavuus on kiitettava.
Lahdeaineistoa on
kaytetty kriittisesti.

Edellisten lisaksi
esseessa esitelldan ja
perustellaan kriteerit,
joiden avulla tietoa
arvioidaan.
Lahdeaineiston kasittely
on kriittista ja
analysoivaa.

Sisaltd on hyvin
niukka.

Oma pohdinta
puuttuu, eika
yhteyksia
esitettyjen asioiden
valilla tule esille.
Kasitteiden kaytto
on epajohdon-
mukaista.

Osoittaa aiheen
ymmartamista ja
omaa ajattelua,
mutta
johtopaatosten
perustelussa on
puutteita.
Kasitteiden kaytto
on
epajohdonmukaista.
Osoittaa aiheen
ymmartamista ja
omaa ajattelua,
vaikka
argumentaatio ei
ole taysin auko-
tonta.
Johtopaatokset ovat
hyvin perusteltuja ja
kasitteiden kaytto
on johdonmukaista.
Uusia nakokulmia
on luotu
yhdistelemalla
asioita argumen-
tatiivisesti.
Johtopaatokset on
suhteutettu
kiitettavasti lahde-
aineistoon.
Kasitteiden kaytto
on kiitettavaa.
Teksti on
argumentoivaa ja
hyvin perusteltua.
Johtopaatokset ovat
oivaltavia ja niitd on
arvioitu kriittisesti.
Kasitteiden kaytto
on erinomaista.

Suuria ongelmia rakenne- ja
muotoseikoissa.

Rakenne on
epatasapainoinen.
Tieteellisessa esitystavassa
on merkittavia kielellisia ja
teknisia puutteita.

Rakenteessa on lievaa epa-
tasapainoisuutta.
Tieteellisessa esitystavassa
ja kirjallisessa ilmaisussa on
selvia puutteita.

Rakenne on kohtuullisen
tasapainoinen. Tieteellinen
esitystapa toimii hyvin,
kielellisessa ilmaisussa on
vain vahaisid puutteita.

Rakenne on tasapainoinen.
Tieteellinen ilmaisu on
toimivaa ja muoto-
vaatimukset on taytetty
erittdin hyvin. Kieliasu on
moitteeton.

Rakenne on tasapainoinen.
Tieteellinen esitystapa
noudattaa kaikin puolin
tieteelliseen esitystavan
vaatimuksia. Kielellinen
ilmaisu on korkeatasoista ja
kasitteellisesti tarkkaa.

Esseen arviointikriteereiden luonnissa on hyodynnetty Jyvaskylan avoimen yliopiston
kasvatustieteen ja aikuiskasvatustieteen aineopintojen arviointikriteereitda 2008—2010,
Tampereen yliopiston Johtamiskorkeakoulun kandidaatintutkielmien arviointiperusteita
seka Bloomin taksonomiaa (1956) ja SOLO-taksonomiaa (Biggs 2003).
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Liite 5: Lukupiiriohje
Lukupiiri opintojen suoritusmuotona

Tutkinto-ohjelman opetussuunnitelmassa ilmoitettua kirjallisuutta on mahdollista suorittaa
myo6s opiskelijoiden jarjestamilla lukupiireilla vastuuopettajan kanssa sopien. Lukupiirit
tarjoavat joustavan vaihtoehdon opintojen suorittamiseen. Vuorovaikutteiselle seka
reflektiiviselle oppimistyylille perustuvat lukupiirit kehittavat onnistuessaan opiskelijoiden
valmiuksia kriittiseen ja dialogiseen ajatteluun. Vahvasti yhteiséllisestéa luonteessaan
johtuen mielekas lukupiiritydskentely vaatii kuitenkin osallistujilta vankkaa sitoutumista
yhteisiin osaamistavoitteisiin seka lukupiiria kaytanndssa ohjaaviin aikatauluihin ja tavoit-
teisiin. Onnistuessaan lukupiiritytskentely kehittaakin kirjallisuuden sisallon omaksumisen
lisdksi myo6s opiskelijoiden itseohjautuvuutta seka ryhmatyodskentelyvalmiuksia edistavia
kaytannon taitoja.

Yhteistlliseen oppimiseen sitoutumisen lisaksi onnistunut lukupiiritydskentely pohjautuu
huolelliselle suunnitelmalle lukupiirin tavoitteista ja toteutuksesta. Suunnitelma lukupiirin
toteutuksesta laaditaan aina kyseisen kirjallisuuden kasittdvan opintojakson vastuu-
opettajan kanssa ennen lukupiirin aloittamista. Seuraavassa on kuvattu politikan tutki-
muksen tutkinto-ohjelman lukupiiriohjeet, jotka koostuvat seuraavista osa-alueista: suun-
nittelu, toiminta, portfolion kokoaminen seka lukupiirin arvostelukriteerit. Opiskelijoiden
organisoimat lukupiirit ovat eri asia kuin opettajien vetamaéat lukupiirit osana opetus-
ohjelmaa.

Suunnittelu

Lukupiirin suunnittelu lahtee liikkeelle opintojakson valinnasta seka riittavan pienen
ryhman loytamisestd, joka on sitoutunut lukupiirin ja opintojakson suorittamiseen. Luku-
piirin tulee aina perustua ennalta sovittuun suunnitelmaan, joka valmistellaan yhteistyssa
opintojakson vastuuopettajan kanssa. Lopullinen lukupiirin suunnitelma on hyva kayda
l&pi kasvotusten kaikkien lukupiiriin osallistuvien kesken ennen lukupiirin aloittamista.
Tama edesauttaa kaikkien lukupiiriin osallistuvien opiskelijoiden sitoutumista yhteiseen
projektiin.

Lukupiirin osallistujamaara

Lukupiirin osallistujien lukumaarad on pidettava hallittuna, silla tama helpottaa siihen
osallistuvien muistiinpanojen yhtendisyytta ja aikataulun sovittamista kaikkien kalenteriin
sopivaksi. Optimaalinen lukupiirin koko on 4-5 henkea.

Kirjallisuuden soveltuvuus

Tyypillisesti lukupiirissa perehdytaan yhteen aineopintotason tai syventavien opintojen
opintojakson kirjallisuusvaatimuksista I6ytyvaan teokseen. Joissain tapauksissa myds
opintojakson kokonaisuudessaan kattavat, kahden tai useamman teoksen lukupiirit ovat
mahdollisia. Parhaan oppimistuloksen takaamiseksi on kuitenkin usein suositeltavaa, etta
opintojakson kokonaisuuden suorittamiseen liittyy lukupiirin lisaksi muitakin suoritustapoja
(esimerkiksi sdhkoinen tentti tai esseesuoritus). Mahdollisista vaihtoehtoisista teoksista,
joita ei l6ydy kirjallisuusvaatimuksista, tulee aina keskustella etukateen opintojakson
vastuuopettajan kanssa (mikaan ei esta jarjestamasta tdydentavasta kirjallisuudesta oma-
ehtoista lukupiiria).

Lukuosuuksien ja vastuiden jakaminen

Lukupiirin kirjallisuus jaetaan jasenten maaran mukaan mielekkaisiin osiin (ts. lukujen
kohdalta). Nama osiot muodostavat alustusvastuut osallistujille. Lukupiiriin valittavien
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teosten kohdalla tulee kiinnittd& huomiota siihen, kuinka suuriksi lukuosuudet muodo-
stuvat seka kuinka mielekkaista kohdista lukuosuudet voidaan katkaista.

Jos lukupiirissa perehdytd&n useampaan kuin yhteen opintojakson teokseen, tulee luku-
piirisuunnitelmassa ottaa huomioon jarjestys, jossa teokset on hyvé lukea: osassa opinto-
jaksoista on nimetty ns. pakollinen teos, joka on l&ahes aina opintojakson osaamistavoit-
teiden kannalta keskeisen teoreettisen pohjan ja laajan yleiskatsauksen tarjoava perus-
teos. Valinnaiset teokset taas usein pureutuvat tarkemmin johonkin nakékulmaan ja aihe-
alueeseen. Opintojakson "perusteos” on luonnollisesti syyta kasitella lukupiirissa ensin.

Lukupiirisuunnitelmasta keskusteleminen vastuuopettajan kanssa

Lukupiirisuunnitelma lahetetdan tassa vaiheessa kurssin vastuuopettajalle, jonka
kommenttien ja keskustelun pohjalta muodostuu lopullinen lukupiirisuunnitelma. Lukupiiri-
suorituksesta annetaan yhteinen arvosana koko lukupiirin osallistujajoukolle.

Lukupiirin aloituskokous ja aikatauluista sopiminen

Lukupiirin puheenjohtaja jarjestdd ennen varsinaisen lukupiiritoiminnan aloittamista
tapaamisen, jossa sovitaan tai kdydaan lapi osallistujien lukuosuudet sekéa lukupiirin aika-
taulu. Jos mahdollista, lukupiirin puheenjohtajan (tai jonkun toisen opiskelijan, jolla on jo
lukupiirikokemusta) on hyva ottaa ensimmainen esitysvuoro. Ensimmaisen alustajan
(puheenjohtajan) on hyva pitdd mielessa, ettd hanen alustuksestaan tuottamat muistiin-
panot saattavat toimia standardeina muille osallistujille, silla lukupiirin edetessa muistiin-
panot ja alustus seuraavat usein tyyliltdan ja pituudeltaan ensimmaista esitysta. Nain ei
kuitenkaan tarvitse olla kunhan tavoite saavutetaan. Puheenjohtaja lahettaa viela ennen
ensimmaista kokoontumista lukupiirin osallistujien opiskelijanumerot ja lukupiirin aika-
taulun vastuuopettajalle.

Lukupiiri toiminnassa

Jokainen osallistuja jakaa lukupiirin jasenille omasta alustusosiostaan valmistamat
muistiinpanonsa (eli alustuksensa) hyvissa ajoin, mielelladn viimeistaan kaksi paivaa
ennen kokoontumista. Pyri kirjoittamaan alustuksesi mahdollisimman valmiin tekstin
muodossa, ml. l[&hdeviitteet; valta irralliseksi jAavia huomioita ja listauksia, jotta alustuk-
sesi olisi mahdollisimman ymmarrettavd myds muille. Tama edesauttaa reflektiivista ja
kriittista keskustelua lukupiiritapaamisessa.

Jokaiselle osallistujalle taytyy varata aikaa tutustua alustukseen/muistiinpanoihin, jotta
alustajan mahdollisesti esittaméat epaselvyydet, kriittiset huomiot ja lukupiirikeskustelua
ohjaavat kysymykset ovat kaikkien osallistujien tiedossa hyvissa ajoin ennen tapaamista.
Keskustelua ohjaavat kysymykset kannattaa kuitenkin esittaé (tai kdyda uudestaan lapi)
viela tapaamisen aikana. Kaikki lukupiirin aikana tehdyt kirjalliset tuotokset kannattaa
pyytaa ja keratad docx-tiedostoina, jolloin niiden kokoaminen vastuuopettajalle mydhem-
min l&hetettavaa portfoliota varten on helpointa.

Jos mahdollista, kannattaa tapaamiset jarjestdd yliopiston ulkopuolella. Hyva ja luova
ilmapiiri on tarkeaa varsinkin, jos lukupiirissa on opiskelijoita useilta eri vuosikursseilta.

Jokainen osallistuja reflektoi vuorollaan lukupiirissd alustusten pohjalta kaytya keskus-
telua. Reflektio on keskustelun ja oman pohdinnan kirjalinen yhteistuotos, joka perustuu
kokoontumiskerran alustukseen ja siitd kaytyyn keskusteluun. Jokaisen lukupiirille osallis-
tuvan tulee perehtya riittdvan syvallisesti jokaiseen alustuskerran kohteena olevaan
teoksen osaan, jotta lukupiirisuoritukseen keskeisesti liittyva vuorovaikutteinen, reflek-
toiva ja analyyttinen keskusteluilmapiiri voi kehittya.
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Reflektio saa olla vapaamuotoista, mutta sen on noudatettava akateemisia kaytantoja ja
kriittista otetta. Tyossa tulisi kasitella alustuksesta ja seuranneesta keskustelusta nous-
seita teemoja opintojakson kannalta relevantista nakdkulmasta (osaamistavoite huomi-
oiden). Reflektiossa ei tarvitse syventyé kaikkiin keskustelun teemoihin yhté laajasti, mutta
siind tulee kuitenkin tuoda esiin kaikki kasitellyt aiheet kdydyn keskustelun todenta-
miseksi. Yhtd alustuskertaa ja sitd seuraavaa keskustelua jasentadvan reflektiopaperin
ohjepituus on noin 2—3 sivua, jolloin tydssa ilmenee keskustelun keskeinen sisalto eika se
jaa vain referoinnin tasolle. Reflektiopaperi on palautettava koko ryhmaélle ennen seuraa-
vaa kokoontumiskertaa.

Portfolion kokoaminen

Portfolio koostuu 1) pidetyistd alustuksista (muistiinpanot) 2) reflektiopapereista ja 3)
loppuraportista. Alustukset ja reflektiot tulee palauttaa puheenjohtajalle sovitussa maara-
ajassa (mielellaén jo samalla viikolla reflektion kohteena olleen keskustelukerran kanssa),
jotta lukupiirisuorituksen loppuraportin laatiminen ja portfolion kokoaminen ei viivasty
tarpeettomasti. Portfolion pituus vaihtelee teoksen laajuuden, alustuskertojen seké luku-
piirin osallistujien maardn seka tuotettujen muistinpanojen ja reflektiopapereiden
pituuksista riippuen.

Portfolion erdénlaiseksi yhteenvetoluvuksi laadittavassa lukupiirin loppuraportissa
(ohjepituus n. 3-5 sivua lukupiirisuorituksesta riippuen) on tarkoitus arvioida lukupiirisuori-
tusta kokonaisuutena. Loppuraportti laaditaan yhdessa lukupiirin viimeiselld kokoontumis-
kerralla. Loppuraportissa arvioidaan myo6s luetun kirjallisuuden soveltuvuutta lukupiiri-
suoritukseen. Lisaksi loppuraportissa pohditaan ryhman osallistumista keskusteluihin,
vuorovaikutteisen ilmapiirin saavuttamista ja osallistujien yleista aktiivisuutta. Lukupiiri-
suoritus on osallistujilleen joustava tydskentelytapa, mutta sen tarkoituksena on oppi-
minen, jonka eteen jokaisen osallistujan edellytetdan tekevan tyota. Jos lukupiiritydsken-
tely ei toteudu suunnitellulla tavalla, voi kuka tahansa osallistujista olla aina yhteydessa
opintojakson vastuuopettajaan.

Kuten alustuksia tukevat muistiinpanot ja reflektiot, myds loppuraportti viimeistellaan
taman Kkirjallisten tdiden oppaan tieteellisen Kkirjoittamisen muotosdantdjen mukaisesti.
Kiinnittdkéd& huomiota, ettéd lukupiirista tuotettu materiaali on portfolion muodostavassa
tekstitiedostossa selkedssa jarjestyksessa. Pitak&a kuitenkin lukupiireista tuotettujen
tekstien sisaltd muuttumattomana, jotta vastuuopettajan on mahdollista arvioida kaydyn
keskustelun luonnetta sellaisessa muodossa, joka vastaa opiskelijoiden luku-
piirikokemusta.

Portfolio lahetetaan vastuuopettajalle, joka antaa kootun palautteen lukupiiriin osallistu-
neille.

Lukupiirisuorituksen arviointikriteerit

Lukupiirisuoritus  (portfolio) arvostellaan asteikolla 0-5 (O=hylatty; 1=valttava;
2=tyydyttava; 3=hyva; 4=Kiitettava; 5=erinomainen). Lukupiirin osanottajat saavat saman
arvosanan.

Hylatty: lukupiirin Kkirjalliset tuotokset ovat puutteellisia, ylimalkaisia ja referaatinomaisia.
Portfoliosta ei ole mahdollista arvioida, onko lukupiiri saavuttanut opintojakson osaamis-
tavoitteita. Tuotokset eivét vastaa tieteellisen esitystavan minimivaatimuksia.

1 valttava: Lukupiirin kirjallisista tuotoksista ilmenee niukasti keskustelujen anti ja niissa
on vaarinymmarryksia. Ryhmén toiminnan kuvaus on pinnallista ja sen antama kuva
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osaamistavoitteiden saavuttamiseksi edellytetysta pohdinnasta ja ymmarryksesta on epa-
johdonmukainen. Tieteellisen esitystavan muotoseikkoja ei ole seurattu, minka lisaksi
tuotosten rakenteessa ja ilmaisussa on merkittavia puutteita.

2 tyydyttava: Lukupiirin ja opintojakson keskeiset teemat ovat esilla ohuesti lukupiirin
kirjallisissa tuotoksissa. Liséaksi keskustelun/oman ajattelun kehittymisen reflektointi on
heikosti dokumentoitua, ellei olematonta. Ryhman toiminnan kuvaus on niukkaa ja puut-
teellista, mutta osoittaa samalla osaamistavoitteiden kannalta hyddyllisen ymmarryksen
alustavaa kehittymistd. Tieteellisen esitystavan muotoseikkoja on pyritty seuraamaan,
mutta siind on kielellisen ilmaisun liséksi suuria puutteita.

3 hyva: Alustusten, keskustelujen ja reflektoinnin eteneminen on kirjattu varsin kattavasti
lukupiirin kirjallisiin tuotoksiin. Ryhman toiminnan kuvauksen perusteella on mahdollista
arvioida, etté lukupiiriin osallistuneiden ajattelu ja ymmarrys on kehittynyt hyvin suhteessa
opintojakson osaamistavoitteisiin. Lukupiirin tuotokset ovat padasiassa kirjoitettu
tieteellisen esitystavan muotoseikkoja seuraten, minka liséksi kieliasussa on vain joitain
puutteita.

4 kiitettava: Ryhman tuottamat alustukset, keskustelut ja reflektointi on dokumentoitu
kattavasti lukupiirin kirjallisiin tuotoksiin ja osoittavat selkeasti, ettd osaamistavoite on
saavutettu. Ne osoittavat osaamistavoitteisiin suhteuttaen oman ajattelun kehittymista
seka kykya kirjallisuuden seka oman oppimisen kriittiseen arviointiin. Lukupiirin tuotokset
ovat kirjoitettu tieteellisen esitystavan muotoseikkoja seuraten seké kieliasultaan moitteet-
tomasti.

5 erinomainen: Lukupiirin kirjallisissa tuotoksissa ryhman keskusteltu, kriittinen pohdinta
ja oman ajattelun edistyminen on esitetty erinomaisesti. Lukupiirin esiin nostamia keskus-
teluteemoja on kyetty yhdistelemaan oivaltavasti tavalla, mik& osoittaa osaamistavoit-
teeseen suhteutettua erinomaista aihealueen hallintaa ja valmiutta kasitella sita ryhmassa
kriittisen analyyttisesti. Lukupiirin tuotokset ovat Kirjoitettu tieteellisen esitystavan
vaatimuksia seuraten seka kielellisesti korkeatasoisella tavalla.



